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Ariba SLP vragenlijst voor

leveranciersregistratie

Job hulp

Gepubliceerd: Oktober 2023

Eigenaar: LyondellBasell Source-to-Pay Team
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Doelgroep 

Deze functiehulp is voor 3rd Party LyondellBasell Leveranciers

Doel

Het doel van deze functiehulp is een stapsgewijze handleiding te 

geven voor het registreren bij Ariba SLP door het indienen van de 

registratievragenlijst.

Voorwaarde

Raadpleeg het volgende voordat u deze functiehulp bekijkt: 

• LyondellBasell website voor leveranciers

Inhoudsopgave

Navigeer door de functiehulp door de juiste sectie te selecteren:

• Vragenlijst voor registratie indienen

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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Deze functiehulp is oorspronkelijk gepubliceerd in juli 

2023.

Deze functiehulp is voor het laatst bijgewerkt in oktober 

2023.

Details job aid-update oktober 2023

Vragenlijst voor registratie indienen

• Stappen 1 tot en met 36 zijn bijgewerkt met nieuwe schermafbeeldingen die de 

verbeteringen in de gebruikersinterface benadrukken
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Vragenlijst voor registratie indienen

De volgende stappen zijn voor 3rd Party 

LyondellBasell Leveranciers

Opmerking: Selecteer het Tool Tip-pictogram       naast de velden van de 

registratievragenlijst voor aanvullende relevante informatie.
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De pagina Ariba Voorstellen en vragenlijsten wordt weergegeven. Ga 

naar het welkomstscherm:

a. Als u al een Ariba Network (AN)-profiel hebt, klikt u op Aanmelden. Ga 

naar pagina 10 om met de registratievragenlijst te beginnen.

b. Als je een nieuwe leverancier bent of nieuw bij het Ariba Network (AN), 

klik je op Aanmelden. In dit voorbeeld klikken we op Aanmelden. Ga 

verder met de volgende stap.

Vragenlijst voor registratie indienen

Je zou een e-mailbericht van Ariba moeten hebben ontvangen. 

Selecteer de link in de e-mailuitnodiging om met de 

registratievragenlijst te beginnen.

1

1

Opmerking: Controleer uw map met ongewenste e-mail omdat de Ariba SLP e-mail 

geautomatiseerd is en als ongewenste e-mail kan worden gemarkeerd. U kunt het Ariba 

SLP e-mailadres toevoegen aan uw contacten zodat toekomstige berichten direct naar

uw inbox worden gestuurd.

a

b
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Scroll naar beneden naar het gedeelte Gebruikersaccountinformatie. 

Voer je naam, e-mailadres, gebruikersnaam en wachtwoord in. Selecteer 

de juiste taal en voer het e-mailadres in om bestellingen naar meerdere 

contactpersonen te sturen. Dit e-mailadres kan op elk moment worden 

gewijzigd.

Vragenlijst voor registratie indienen

Het scherm Account aanmaken wordt weergegeven. Voer in het 

gedeelte Bedrijfsgegevens uw bedrijfsnaam, land/regio en adres in.
3

Opmerking: * geeft een verplicht veld aan. De gebruikersnaam moet in e-mailformaat zijn (bijv. 

john.doe@email.com). Het wachtwoord moet minimaal acht tekens bevatten, waaronder 

hoofdletters en kleine letters, cijfers en speciale tekens.

Wanneer u een Ariba Network-account aanmaakt, wordt uw wachtwoord mogelijk automatisch 

ingekort tot 8 tekens op het scherm, maar uw oorspronkelijke wachtwoord is nog steeds geldig en 

wordt niet beïnvloed.

4
Als je deze 

optie 

selecteert, 

wordt het veld 

Gebruikersnaa

m automatisch 

ingevuld met 

je e-mailadres.



Registratie leveranciers

7

5

6 Klik op de twee selectievakjes voor de gebruikersovereenkomst.

Vragenlijst voor registratie indienen

Scroll naar beneden naar het gedeelte Vertel ons meer over uw 

bedrijf. Voer de juiste gegevens in de volgende velden in of blader er 

doorheen.

5

6

5
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Het pop-upvenster AANBEVELING ADRES wordt weergegeven. 

Selecteer het oorspronkelijke of het aanbevolen adres. Selecteer in dit 

voorbeeld het aanbevolen adres en klik vervolgens op Accepteren.

Vragenlijst voor registratie indienen

Klik op Account aanmaken en ga verder.7

7

8
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Het scherm Review Duplicate Account wordt weergegeven. Controleer 

de details. Als er geen dubbele account is, klik je op Account aanmaken 

voortzetten. Als er al een dubbele account is aangemaakt, ga je terug 

naar de vorige pagina.

Vragenlijst voor registratie indienen

Als er mogelijk dubbele accounts zijn, verschijnt het pop-upvenster Potentieel 

bestaande accounts. Klik op Accounts controleren om de mogelijke 

duplicaten te bekijken.

9

10

9

Opmerking: Ariba SLP voert de duplicaatcontrole uit op basis van uw bedrijfsadres en het e-

mailadres van uw contactpersonen.
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5Het scherm Vragenlijst leveranciersregistratie verschijnt. Laten we 

beginnen met het registratieproces.

11
Controleer en bevestig uw leveranciersnaam. U kunt de naam indien 

nodig bijwerken.

11

Vragenlijst voor registratie indienen
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13 Geef, indien van toepassing, uw DUN & Bradstreet DUNS-nummer op.

12

Controleer en bevestig je geregistreerde adres. Indien nodig kun je het 

adres bijwerken. Selecteer het Land van registratie in de 

vervolgkeuzelijst onder het gedeelte Land van registratie. Voer 

vervolgens de postcode in.

Vragenlijst voor registratie indienen

12

Het land van registratie en de postcode moeten hetzelfde zijn als die in het veld Geregistreerd 

adres.

13

Opmerking: In het veld DUN & Bradstreet DUNS-nummer kunnen slechts 9 cijfers worden ingevoerd.
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Selecteer de juiste optie voor de vraag 'Internationaal adres toevoegen? Als 

u Ja selecteert, worden aanvullende vragen weergegeven. Als je je adres in je 

eigen taal moet toevoegen, selecteer je Ja. Als je adres zich bijvoorbeeld in 

China bevindt, voer je je adres in Chinese karakters in in de velden voor 

internationale adressen die worden weergegeven. 

Vragenlijst voor registratie indienen

15
Selecteer de juiste optie met betrekking tot Besteladres en betaald 

worden op een andere bedrijfsnaam. 

Het besteladres staat op de inkooporder. De betaling staat op naam van het factoringbedrijf of de 

alternatieve begunstigde.

14

14

供应商名称

街道名称

北京

15
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17 Valideer de vooraf ingevulde informatie in het gedeelte Contactgegevens.

16 Voer de juiste gegevens in bij Leveranciersinformatie. 

17

16

Vragenlijst voor registratie indienen

• Fax: Werk het faxnummer bij als dit beschikbaar is. Laat anders de waarde 999-999-9999 

staan.

• Remittance Advice/AR E-mail: Dit is het e-mailadres voor betalingsberichten.

• E-mailadres inkooporder (ZPO Email): Dit is het algemene e-mailadres van je 

leveranciersgroep voor inkooporders.

Opmerking: Uw type bedrijfsentiteit kan een van de volgende zijn: Naamloze Vennootschap, Besloten 

Vennootschap/Praktijk, Dochteronderneming in Volledige Eigendom, Bedrijf, Naamloze Vennootschap. 

Limited Partnership, Unlimited Partnership, Chartered Company, Statutory Company, Holding Company, 

Subsidiary Company, One Man Company (Sole Proprietor), NGO, etc.
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18
De verkoop-, HSE-, administratieve, noodgevallen- en technische/zakelijke 

contactpersonen zijn optioneel.

Vragenlijst voor registratie indienen
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19 Vul de volgende Belastinggegevens in.

19

Vragenlijst voor registratie indienen

20
Voeg het aantal extra belastinglanden toe. Klik vervolgens op Bestand 

bijvoegen om je W-9 formulier toe te voegen.

20

Opmerking: de velden Tax Country/Region (Belastingland/-regio) en Country of 

Registration (Land van registratie) moeten identiek zijn.

Opmerking: Alleen Amerikaanse leveranciers wordt gevraagd een W-9-formulier bij te voegen.
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22 Voeg het juiste bestand van je computer toe.

21 Het scherm Bijlage toevoegen wordt weergegeven. Klik op Bestand 

kiezen. 

21

22

Vragenlijst voor registratie indienen
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23 Klik op OK. 

23

Vragenlijst voor registratie indienen

24
Vul de velden met financiële informatie in. Dit omvat informatie over de 

intermediaire bank en erkenning van het Factuurbeleid van 

LyondellBasell. Klik vervolgens op Bankgegevens toevoegen.

24
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26
Het scherm Bankgegevens verschijnt. Voer de juiste informatie in de 

velden Bankgegevens in.

25 Klik op Bankgegevens toevoegen.

25

26

Vragenlijst voor registratie indienen

Opmerking: Gebruik geen speciale tekens in de velden met bankgegevens. Speciale tekens zijn 

onder andere ! @ # $ % ^ & * ( ).
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27 Selecteer je bankvaluta.

27

Vragenlijst voor registratie indienen

28 Klik op Bestand bijvoegen om uw officiële bankdocument toe te voegen.

Opmerking: De brief van je bank die je bankrekening bevestigt, moet het briefhoofd van de bank 

bevatten.

Het briefhoofd van je bedrijf is niet voldoende als bevestiging.

28
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29
Het scherm Bijlage toevoegen wordt weergegeven. Klik op Kies 

bestand. Kies het juiste bestand van je computer en voeg het toe aan de 

vragenlijst. 

29

Vragenlijst voor registratie indienen

30 Klik op OK.

30
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Het scherm Bankgegevens wordt opnieuw weergegeven. Zodra alle juiste 

bankgegevens zijn ingevoerd, klikt u op Opslaan om terug te keren naar het 

beginscherm van de vragenlijst. 

Vragenlijst voor registratie indienen

31

32 U kunt een optie selecteren in het gedeelte Leveranciersdiversiteit.

32

Minderheidsaanduiding is een optioneel veld. Bekijk de vervolgkeuzelijst en selecteer elke optie die 

op uw bedrijf van toepassing kan zijn.



Registratie leveranciers

22

35 Klik op Submit Entire Response (Volledige reactie indienen).

35

Vragenlijst voor registratie indienen

36 Er wordt een pop-upvenster weergegeven. Klik op OK. 

36
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33

Vul de juiste gegevens in bij Duurzaamheid. U moet ermee instemmen 

zaken te doen met inachtneming van fundamentele mensenrechten en 

internationaal erkende ESG-normen, in overeenstemming met de 

principes die zijn vastgelegd in de gedragscode voor leveranciers van 

LYB.

Vragenlijst voor registratie indienen

Een Ecovadis-beoordeling beoordeelt de materiële duurzaamheidsimpact van uw bedrijf op basis 

van de informatie die u hebt verstrekt.

34 Voer de juiste gegevens in bij Risicobeheer IT-beveiliging.

34

33
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41

Een bevestigingsbericht "Uw reactie is ingediend. Bedankt voor uw 

deelname aan het evenement." wordt weergegeven op het scherm.

Vragenlijst voor registratie indienen

Opmerking: U hebt uw registratievragenlijst ingevuld en verzonden. LyondellBasell zal uw 

informatie beoordelen. U ontvangt bericht zodra LyondellBasell uw aanvraag heeft goedgekeurd, 

geweigerd of om aanvullende informatie heeft verzocht.
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Vragenlijst voor registratie indienen

U hebt nu uw registratievragenlijst ingevuld en verzonden. LyondellBasell 

zal nu uw informatie bekijken. 

U ontvangt een bericht zodra LyondellBasell uw inzending heeft 

goedgekeurd of om aanvullende informatie heeft gevraagd.

Als je in aanmerking komt voor de kwalificatiestatus bij LyondellBasell 

(gebaseerd op regio en grondstof), ontvang je een bericht om de 

kwalificatievragenlijst in te dienen.

Opmerking: raadpleeg de Ariba SLP Supplier Qualification 

Questionnaire Job Aid voor de volgende stappen.

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/


Bedankt
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