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Public cible 

Cette aide à l'emploi s'adresse aux fonctions suivantes :

• 3rd Partie LyondellBasell Fournisseurs

Objectif

L'objectif de cette aide à la tâche est de fournir un guide étape par 

étape sur la manière d'apporter des modifications au questionnaire 

d'inscription.

Table des matières

Naviguez dans l'aide au travail en sélectionnant la section appropriée 

:

• Révision du questionnaire d'inscription

Prérequis

Reportez-vous à ce qui suit avant de consulter cette aide à l'emploi : 

• Site du fournisseur LyondellBasell

• Questionnaire d'inscription des fournisseurs Ariba SLP Job 

Aid

• Ariba SLP Supplier Qualification Questionnaire Job Aid

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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Cette aide à l'emploi a été publiée à l'origine en juillet 2023.

Cette aide à l'emploi a été mise à jour pour la dernière fois 

en octobre 2023.

Détails de la mise à jour de l'aide à l'emploi d'octobre 2023

Révision du questionnaire d'inscription

• Les contenus de l'intro et de l'outro (pages 4 et 11) ont été mis à jour.

• L'étape 5 a été mise à jour avec une nouvelle formulation, une nouvelle capture 

d'écran et une nouvelle note.
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Cette aide à la tâche vous présente les étapes détaillées de la mise à jour des informations 

contenues dans le questionnaire d'inscription. 

Le questionnaire d'enregistrement est soumis par le fournisseur pour 

approbation. Les approbateurs de LyondellBasell approuvent ou renvoient 

le questionnaire au fournisseur si des informations supplémentaires sont 

nécessaires ou si elles sont refusées.

Une notification par courrier électronique est envoyée au fournisseur si des 

informations supplémentaires sont requises ou si le questionnaire révisé est 

refusé.

Le fournisseur peut cliquer sur le lien fourni dans l'e-mail pour réviser le 

questionnaire. Une fois les réponses soumises, le processus d'approbation 

est répété. 

Le fournisseur peut également modifier le questionnaire d'inscription s'il 

souhaite mettre à jour ses informations. La soumission originale doit être 

approuvée avant que le fournisseur puisse réviser sa réponse.
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Révision du questionnaire 

d'inscription

Les étapes suivantes concernent 3rd Partie 

LyondellBasell Fournisseurs
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Révision du questionnaire d'inscription

1

Vous pouvez réviser le questionnaire d'enregistrement si vous souhaitez 

mettre à jour les informations relatives à votre entreprise ou si 

LyondellBasell vous demande de mettre à jour les informations relatives 

à votre entreprise. Connectez-vous à Ariba SLP avec votre nom 

d'utilisateur et votre mot de passe, puis cliquez sur Connexion.

1
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2

La page d'accueil d'Ariba SLP s'affiche. Cliquez sur Supplier 

Registration Questionnaire (Questionnaire d'inscription du 

fournisseur) dans la section Registration Questionnaire 

(Questionnaire d'inscription) pour réviser votre réponse.

2

3

L'écran Questionnaire s'affiche. Cliquez sur Réviser la réponse.3

Révision du questionnaire d'inscription
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4 La fenêtre contextuelle Réviser la réponse s'affiche. Cliquez sur OK.

4

Le questionnaire est prêt à être révisé. 

Révision du questionnaire d'inscription
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5
Mettez à jour les champs qui le nécessitent. Vous pouvez mettre à jour des 

informations telles que le nom de votre entreprise, vos coordonnées, votre 

adresse, vos données fiscales et vos coordonnées bancaires.

5

Révision du questionnaire d'inscription

Remarque : si vous devez mettre à jour vos informations bancaires, vous devez supprimer l'entrée 

de vos coordonnées bancaires existantes et ajouter vos nouvelles informations bancaires dans 

une nouvelle entrée. Ne modifiez PAS vos anciennes coordonnées bancaires.
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Une fois que vous avez effectué vos mises à jour, cliquez sur Soumettre la 

réponse complète.

6

6

Révision du questionnaire d'inscription

Un message de confirmation "Votre réponse révisée a été soumise. Merci 

d'avoir participé à l'événement" s'affiche à l'écran.
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Vous avez maintenant soumis vos mises à jour à 

LyondellBasell. 

LyondellBasell examinera vos révisions. Vous 

recevrez une notification par courrier 

électronique avec les mises à jour éventuelles.



Merci de votre attention
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