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Objectif

L'objectif de cette aide a la tdche est de fournir un guide étape par
étape sur la maniére d'apporter des modifications au questionnaire
d'inscription.

Public cible
Cette aide a I'emploi s'adresse aux fonctions suivantes :

« 3" Partie LyondellBasell Fournisseurs

Table des matieres

Naviguez dans l'aide au travail en sélectionnant la section appropriée

» Révision du questionnaire d'inscription

Prérequis
Reportez-vous a ce qui suit avant de consulter cette aide a I'emploi :

* Site du fournisseur LyondellBasell

* Questionnaire d'inscription des fournisseurs Ariba SLP Job
Aid

* Ariba SLP Supplier Qualification Questionnaire Job Aid



https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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W\ Cette aide & I'emploi a été publiée a I'origine en juillet 2023.
, Cette aide a I'emploi a été mise a jour pour la derniére fois
en octobre 2023.

Détails de la mise a jour de I'aide a I'emploi d'octobre 2023

Révision du questionnaire d'inscription

» Les contenus de l'intro et de I'outro (pages 4 et 11) ont été mis a jour.
+ L'étape 5 a été mise a jour avec une nouvelle formulation, une nouvelle capture

d'écran et une nouvelle note.
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Cette aide a la tAche vous présente les étapes détaillées de la mise a jour des informations
contenues dans le questionnaire d'inscription.

Le questionnaire d'enregistrement est soumis par le fournisseur pour
approbation. Les approbateurs de LyondellBasell approuvent ou renvoient
le questionnaire au fournisseur si des informations supplémentaires sont
nécessaires ou si elles sont refusées.

Une notification par courrier €lectronique est envoyée au fournisseur si des
informations supplémentaires sont requises ou si le questionnaire révisé est
refusé.

Le fournisseur peut cliquer sur le lien fourni dans I'e-mail pour réviser le
guestionnaire. Une fois les réponses soumises, le processus d'approbation
est répété.

Le fournisseur peut également modifier le questionnaire d'inscription s'il
souhaite mettre a jour ses informations. La soumission originale doit étre
approuvée avant que le fournisseur puisse réviser sa réponse.



N
l\LYy LyondellBasell

Révision du questionnaire
d'inscription

Les étapes suivantes concernent 3'9 Partie
LyondellBasell Fournisseurs
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g Révision du questionnaire d'inscription

Vous pouvez réviser le questionnaire d'enregistrement si vous souhaitez
o mettre & jour les informations relatives & votre entreprise ou si
LyondellBasell vous demande de mettre a jour les informations relatives
a votre entreprise. Connectez-vous a Ariba SLP avec votre nom
d'utilisateur et votre mot de passe, puis cliquez sur Connexion.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires ~ .

SAP Ariba
New Supplier ESG Features
Supplier Login Check out these new sustainabilit
PP g today! Showcase your company s
e S and build trust with buyers using 1
standardized human rights due di
questionnaire and sustainability re
User Name N .
supplier profile.
Password ’7
Learn More
Forgot Username or Password
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g Révision du questionnaire d'inscription

La page d'accueil d'Ariba SLP s'affiche. Cliquez sur Supplier

o Registration Questionnaire (Questionnaire d'inscription du
fournisseur) dans la section Registration Questionnaire

(Questionnaire d'inscription) pour réviser votre réponse.

" I
SAP Ariba Proposals and Questionnaires ~ Standard Account  Get enterprise account  TEST MODE B ® @ bc
LYONDELLBASELL SUPPLEMENTAL
There are no matched pastings
Welcome to the LYB-T Ariba Spend Mgmt site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders &
in quality, service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity.
Home
Events E=
Title D End Time | Event Type Participated
No items
Registration Questionnaires ]
] ID End Time 1 Status
- r ¢ 7
Supplier Registration Questionnaire Doc674091530 5/13/6106 2:47 PM Registered
Qualification Questionnaires in
Status

Title D End Time } Commodity Regions

e L'écran Questionnaire s'affiche. Cliquez sur Réviser laréponse.

FE I Test Site
1]
3
Revise Response ©

All Content

Name T
me b
i ¥ 1 Supplier Code of Conduct
L1 Please read the LYB Supplier Code of Canduct on thiz link. Do you agree on the code of conduct? Ve
2
¥ 2 Supplier Name Less..
ress L | ~ =
Usa Nama 1 field to entar the Company Name, it only accepts up to 35 characters, For the remaining charactars, usa Name 2 and Name 3 fields raspectively.
rmation 21 Mamel J0C 040423 000
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Révision du questionnaire d'inscription

° La fenétre contextuelle Réviser la réponse s'affiche. Cliquez sur OK.

i, Revise Response?

You hava slready submitted a raspanse for this evant. w would like to revise your response.

Cancel

Le questionnaire est prét a étre révisé.

All Content

Mame §

¥ | Supplier Code of Conduct

1.1 Please read the LYB Supplier Code of Conduct on this link. Do you agree on the w
code of conduct?

¥ 2 Supplier Name Mara... +

T
21 Name1 JDC 040423 0005 US01

2.2 Nama 2

23 MName3

¥ 3 Supplier Address

¥ 31 Registerod Addross More... +

{*) indicates a required fisld
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g Révision du questionnaire d'inscription

e Mettez a jour les champs qui le nécessitent. Vous pouvez mettre a jour des
informations telles que le nom de votre entreprise, vos coordonnées, votre
adresse, vos données fiscales et vos coordonnées bancaires.

o submit your response, you will need ta click Save and then click Submit Entire Response on the main screen.

rent > 6.2 Bank Information

Bank Information (1)

Remarque : si vous devez mettre a jour vos informations bancaires, vous devez supprimer l'entrée
de vos coordonnées bancaires existantes et ajouter vos nouvelles informations bancaires dans
une nouvelle entrée. Ne modifiez PAS vos anciennes coordonnées bancaires.
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3 Révision du questionnaire d'inscription

o Une fois que vous avez effectué vos mises a jour, cliquez sur Soumettre la
réponse compléte.

£ Doc667577809 - Supplier Registration Questionnaire @ ;S;d‘a”;sr ;3:58:38
All Content 2 v

ame 1

¥ 1 Supplier Code of Conduct

6 a required field
Submit Entire Response Save draft Compose Message Excel Import
Un message de confirmation "Votre réponse révisée a été soumise. Merci
d'avoir participé a I'événement” s'affiche a I'écran.
Console
 Your revisad response has been submitted. Thank you for participating in the evant, |
e B
All Content =

w Event Contents
Heme

£ suppuer name

& 2.2 Mame 2

Supplier Code af

23 Mame
2 Supplier Name 23 Mame3

¥ 3 Supplier Address

3 Supplier Address

¥ 31 Registersd Address

" 910 INDUSTRIALBLYD STEA (D)
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D— Vous avez maintenant soumis vos mises a jour a
D= LyondellBasell.

e LyondellBasell examinera vos révisions. Vous

@ recevrez une notification par courrier

électronique avec les mises a jour eventuelles.

I\fY\y 11
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»

Mercl de votre attention
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