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Zweck
Der Zweck dieser Arbeitshilfe ist es, eine schrittweise Anleitung fur die
Registrierung bei Ariba SLP durch das Einreichen des

Registrierungsfragebogens zu geben.

Zielpublikum

B

Diese Arbeitshilfe ist fur 3@ Party LyondellBasell Suppliers

—@q Inhaltsiibersicht

E:/ Navigieren Sie durch die Arbeitshilfe, indem Sie den entsprechenden
£ — | Abschnitt auswahlen:

* Fragebogen zur Registrierung einreichen

@'ﬁ Voraussetzung

E:/ Bevor Sie diese Arbeitshilfe lesen, sollten Sie die folgenden Hinweise
Q beachten:

* LyondellBasell Lieferanten-Website



https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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72N Die§e Arb_eitshilfe wurde ursprunglich im Juli 2023
u@g veroffentlicht.
Y\__~ Diese Arbeitshilfe wurde zuletzt im Oktober 2023
aktualisiert.

Oktober 2023 Job Aid Update Details

Fragebogen zur Registrierung einreichen
» Die Schritte 1 bis 36 wurden mit neuen Screenshots aktualisiert, die die
Verbesserungen der Benutzeroberflache hervorheben
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Fragebogen zur Registrierung
einreichen

Die folgenden Schritte gelten fir 379 Party
LyondellBasell Suppliers

Hinweis: Wéahlen Sie das Tooltip-Symbol @ neben den entsprechenden
Feldern des Registrierungsfragebogens, um weitere relevante
Informationen zu erhalten.
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Fragebogen zur Registrierung einreichen

Sie sollten eine E-Mail-Benachrichtigung von Ariba erhalten haben. Klicken Sie auf den
Link in der E-Mail-Einladung, um den Registrierungsfragebogen auszufillen.

INVITATION: LyondellBasell has invited you to register in their Supplier Onboarding tool

0 Test Supplier Requester 01 <sdsystem-prod +yb-T.Doc4220196072@ansmtp.ariba.com>

lyondellbasel
I 1 m ]

Weicome

Wihe registration form. If you have an existing Ariba Network account. sign in with
and password. If you do not have an Ariba Network account. sign up and create your

account

Please be ready to share for the folowing information and/or documents prior 10 registiation

Tax D, VAT or W9 or W8 EBEN w
o Banking Lettorhead - issued by th

We look forward to working with you!

Thank you!

i Hinweis: Uberpriifen Sie Ihren Junk-Ordner, da die Ariba SLP-E-Mail automatisiert ist
und maoglicherweise als Junk gekennzeichnet wird. Sie kdnnen die Ariba SLP-E-Mail-
Adresse zu Ihren Kontakten hinzufiigen, damit kiinftige Mitteilungen direkt an Ihren
Posteingang gesendet werden kdnnen.

Die Seite Ariba-Angebote und Fragebdgen wird angezeigt. Auf dem

Willkommensbildschirm:

a. Wenn Sie bereits Uber ein Ariba Network (AN)-Profil verfiigen, klicken Sie auf Log in.
Gehen Sie zu Seite 10, um mit dem Registrierungsfragebogen zu beginnen.

b. Wenn Sie ein neuer Lieferant oder neu im Ariba Network (AN) sind, klicken Sie auf
Sign up. Fur dieses Beispiel klicken wir auf Sign up. Fahren Sie mit dem nachsten
Schritt fort.

SAp | Ariba Proposals and Questionnaires

| Welcome, . |

Have a question? Click here to see a Quick Start guide

Sign up as a supplier with Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST on SAP Ariba. b
Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST uses SAP Ariba to manage procurement activities,

Create an SAP Ariba account and manage your response to procurement activities required by Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST.

Already have an accou

About Ariba Network

The Ariba Network is your entryway to all your Ariba seller solutions. You now have a single location to manage all of your customer relationships and supplier activities regardless of which Ariba solution your
customers are using. Once you have completed the regisiration, you wil be able to

« Respond more efficiently to your customer requests
« Work more quickly with your customers in all stages of workdlow approval

« strengthen your relationships with customers using an Ariba Network solution
+_Review pending sourcing events for multiple buyers with one login

& 5
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Der Bildschirm Konto erstellen wird angezeigt. Geben Sie im Abschnitt
Unternehmensinformationen den Namen lhres Unternehmens, das
Land/die Region und die Adresse ein.

GAP™ Ariba Proposals and Questionnaires

e:umpmw information

Blattern Sie nach unten zum Abschnitt Benutzerkontoinformationen.

° Geben Sie Ihren Namen, Ihre E-Mail-Adresse, Ihren Benutzernamen und
Ihr Passwort ein. Wéhlen Sie die entsprechende Sprache und geben Sie
die E-Mail-Adresse ein, um Bestellungen an mehrere Kontakte zu senden.
Diese E-Mail-Adresse kann jederzeit geandert werden.

¢ information

“ * Indicates a required field

‘ ‘ ‘ SAP Business Network Privacy Statement

Language: ‘ English ~ ‘ The language used when Ariba sends you configurable notifications. This is different than your web b,

‘ Email orders to:* ‘

.i Hinweis: * bedeutet, dass ein Feld ausgefillt werden muss. Der Benutzername muss im E-Mail-
Format vorliegen (z. B. john.doe@email.com). Das Passwort muss mindestens acht Zeichen
enthalten, darunter GroR3- und Kleinbuchstaben, Ziffern und Sonderzeichen.

Wenn Sie ein Ariba Network-Konto erstellen, wird Ihr Kennwort auf dem Bildschirm automatisch

auf 8 Zeichen verkirzt, aber |hr urspriingliches Kennwort ist immer noch giiltig und bleibt davon
unberihrt.
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3 Fragebogen zur Registrierung einreichen

e Blattern Sie nach unten zum Abschnitt Erzahlen Sie uns mehr tGber Ihr
Unternehmen. Geben Sie die entsprechenden Details in die folgenden
Felder ein oder durchsuchen Sie sie.

Tell us more about your business

gOries: | Enter Product and Service Categories Add o Browse
e

or Senvice Location Add I or- Browss

S

e Klicken Sie auf die beiden Kontrollkastchen der Benutzervereinbarung.

Tell us more about your business
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Fragebogen zur Registrierung einreichen

a Klicken Sie auf Konto erstellen und fahren Sie fort.

Tell us more about your business

s

Texas - Uned States X

Taxi0: | Optiona Enter your rine-igit Company Tax 1D number.

DUNS Number; | Options

Das Pop-up-Fenster ADRESSENEMPFEHLUNG wird angezeigt.
Wahlen Sie entweder die urspringliche oder die empfohlene Adresse
aus. Wahlen Sie in diesem Beispiel die empfohlene Adresse aus und
klicken Sie dann auf Akzeptieren.

ADDRESS RECOMMENDATION

We noticed that your address is not valid or incomplete. Please review the recommendation
below and decide to accept or reject it before you proceed.

You entered: We recommend:

1221 McKinney Street 1221 McKinney St
Houston Houston

Texas Texas

USA, 77010 USA, 77010-2011 8
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Fragebogen zur Registrierung einreichen

Potenzielle vorhandene Konten angezeigt. Klicken Sie auf Konten

° Wenn es potenzielle doppelte Konten gibt, wird das Popup-Fenster
Uberprufen, um die potenziellen Duplikate zu Gberprtfen.

Potential existing accounts

We have noticed that there may already be an SAP Business Network account registered by your company.
Please review before you create a new account

Review accounts ‘ Skip review

Hinweis: Ariba SLP fuhrt die Dublettenpriifung auf der Grundlage Ihrer Firmenadresse und der
E-Mail-Adresse Ihrer Kontakte durch.

Uberprifen Sie die Details. Wenn es kein doppeltes Konto gibt, klicken Sie
auf Kontoerstellung fortsetzen. Wenn es bereits ein doppeltes Konto
gibt, gehen Sie zuriick zur vorherigen Seite.

@ Der Bildschirm Dupliziertes Konto Uberprifen wird angezeigt.

SAP" Ariba Proposals and Questionnaires

Review duplicate Account

We noticed that your coma already register an SAP Business Network account, please review the match results below, then:

rator from there
tion find we will progress your registration

« Or, you can Go back to previodeT

Match Based On

EXAMPLE SUPPUER
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Der Bildschirm mit dem Fragebogen zur Lieferantenregistrierung wird
angezeigt. Beginnen wir mit dem Registrierungsprozess.

Feedback HePv  possages 5

Time remaining
(9 89 days 23:43:50

2 v

Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire

Console

All Content

Name 1

¥ 1 supplier Name.

211 Address

Uberpriifen und bestatigen Sie lhren Lieferantennamen. Sie konnen

e den Namen bei Bedarf aktualisieren.

Feedback Hep™  pgssages

Time remaining
@ 89 days 23:40:37

Ariba Sourcing

LyondellBasell - TEST Dashboar
Lofa) Nest B =

E Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire

Go bac
Console
£ Supplier Name
Re u‘ Name |
¥ 1 Supplier Name pore...[ =
11 Mame1 ™| ExampLE SUPPLIER

¥ Event Contents

10
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Uberprifen und bestatigen Sie lhre registrierte Adresse. Sie kénnen
die Adresse bei Bedarf aktualisieren. Wahlen Sie das Land der
Registrierung aus der Dropdown-Liste unter dem Abschnitt Land der
Registrierung. Geben Sie dann die Postleitzahl ein.

Supplier Address ecton2069) & Prov. | Next ® @

Das Land der Registrierung und die Postleitzahl sollten mit den Angaben im Feld Registrierte
Adresse Ubereinstimmen.

@ Geben Sie Ihre DUN & Bradstreet DUNS-Nummer an, falls zutreffend.

Supplier Address Section 2019) & Prev. | Next » =

Hinweis: In das Feld DUN & Bradstreet DUNS-Nummer kénnen nur 9 Ziffern eingegeben werden.

@ 11



| Supplier Registration

g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Wahlen Sie die entsprechende Option fur die Frage "Internationale Adresse
hinzufiigen?". Wenn Sie Ja wahlen, werden zuséatzliche Fragen angezeigt.
Wenn Sie Ihre Adresse in Ihrer Landessprache hinzufiigen méchten, wahlen
Sie Ja. Wenn sich Ihre Adresse beispielsweise in China befindet, geben Sie

Ihre Adresse in chinesischen Schriftzeichen in die angezeigten Felder fur
internationale Adressen ein.

Supplier Address

Ewent Messages
Ever (Section 2 09) & Pre
Re y
Response N
215 Add Intemationsl Address: ves ~
v Event Contents
¥ 216 In
ren
218 on
!
6 3

"R & R

| HREA

RERS

Wahlen Sie die entsprechende Option in Bezug auf die Bestelladresse
und die Zahlung unter einem anderen Firmennamen.

Supplier Address

Die Bestelladresse ist auf der Bestellung angegeben. Die Zahlung erfolgt auf den Namen der Factoring-
Gesellschaft oder eines anderen Zahlungsempfangers.

12
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

@ Geben Sie die entsprechenden Details in den Abschnitt
Lieferanteninformationen ein.

Supplier Information (secton 3of8) & prev. | Nex B =

. Submit Entire Response [ savedratt Compose Message Excel Import

Hinweis: Ihre Unternehmensform kann eine der folgenden sein: Gesellschaft mit beschrankter Haftung,
private Gesellschaft mit beschréankter Haftung/Praxis, hundertprozentige Tochtergesellschaft,
Aktiengesellschaft, Public Limited Company. Kommanditgesellschaft, Unbeschrankte Partnerschaft,
Chartered Company, Statutory Company, Holdinggesellschaft, Tochtergesellschaft, Ein-Mann-
Unternehmen (Einzelunternehmer), NGO, etc.

@ Uberpriifen Sie die vorausgefillten Informationen im Abschnitt
Kontaktinformationen.

Event Detail Contact Information Section 4 0f 9] & Prev. | Next B L]
Response Histor
Response Team lame 1

¥ 4 Contact Information

Submit Entire Response Save draft Compase Message Excel Import

+ Fax: Falls vorhanden, aktualisieren Sie die Faxnummer. Andernfalls belassen Sie den Wert
999-999-9999.
+ Zahlungsaufforderung/AR E-Mail: Dies ist die E-Mail-Adresse fir lhre
Zahlungsbenachrichtigung.
+ E-Mail-Adresse fur die Bestellung (ZPO-E-Mail): Dies ist Ihre allgemeine
Lieferantengruppen-E-Mail-Adresse fur Bestellungen.

13
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Die Kontakte fur Vertrieb, GSU, Verwaltung, Notféalle und Technik/Geschéft
sind optional.

Contact Information (Section 4 of 5] & Frev | Next B =

Contact Information (Section 4 af 9) & Prew. | Next » =

@ 14
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

@ Fullen Sie die folgenden Steuerdetails aus.

Tax Details (section 50f9) & Prev. | Next B =

v Event Contents

Submit Entire Response [ sav

Hinweis: Die Felder Steuerland/Region und Land der Registrierung sollten identisch sein.

@ Fugen Sie die Anzahl der zusatzlichen Steuerlander hinzu. Klicken Sie dann auf
Datei anhangen, um Ihr W-9-Formular hinzuzufigen.

Tax Details (Section 50f9) & Prev. | Next »

Submit Entire Response [ savedrat Compose Message

Hinweis: Nur US-Lieferanten werden aufgefordert, ein W-9-Formular beizufiigen.

@ 15
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

e Der Bildschirm Anlage hinzufiigen wird angezeigt. Klicken Sie auf Datei
auswahlen.

Iyondellbase] a5 0 @

Add Attachment Kl -
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

@ Klicken Sie auf OK.

Informationen zur Zwischenbank und die Anerkennung der
Rechnungsrichtlinie von LyondellBasell. Klicken Sie dann auf
Bankinformationen hinzufigen.

@ Fullen Sie die Felder mit den Finanzinformationen aus. Dazu gehéren

Financial Information (Section 60f8) & Prev. | Next B m

Submit Entire Response Save drat age Excel Import

@ 17
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

@ Klicken Sie auf Bankdaten hinzuftigen.

Bank Information (0)

Add Bank Details (#) indicates a required field

@ Der Bildschirm Bankinformationen wird angezeigt. Geben Sie die
entsprechenden Informationen in die Felder Bankdaten ein.

Bank Information (1)

N
v Bank Details 1 Delste =
- Bank Type: | pomestic

i
«

Hinweis: Verwenden Sie keine Sonderzeichen in den Bankdatenfeldern. Zu den Sonderzeichen
gehdren! @ #3$% " & * ().

18
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

9 Wahlen Sie lhre Bankwéhrung.

Bank Information (1)

B
«

Add an additional Bank Details (%) Indicates  required fiekd

@ Klicken Sie auf Datei anh&ngen, um Ihr offizielles Bankdokument
hinzuzufiigen.

Bank Information (1)

B
«

Hinweis: Das Schreiben lhrer Bank zur Bestatigung lhres Bankkontos muss den Briefkopf der Bank
enthalten.
Der Briefkopf Ihres Unternehmens reicht als Bestatigung nicht aus.
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Der Bildschirm Anlage hinzufiigen wird angezeigt. Klicken Sie auf Datei
auswahlen. Wahlen Sie die entsprechende Datei von lhrem Computer aus
und hangen Sie sie an den Fragebogen an.

C o & |

Fie name: | Bank Document Exampie Allfles

@ Klicken Sie auf OK.

Ariba Sourcing

" Deskaop Fle Sy
Add Attachment “ [ cancet

nment. [ Choose Fle | Bank D

@ 20
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Der Bildschirm Bankinformationen wird erneut angezeigt. Wenn Sie alle
erforderlichen Bankdaten eingegeben haben, klicken Sie auf Speichern, um
zum Startbildschirm des Fragebogens zurtickzukehren.

Ariba Sourcing

Clicking Save will erly save your Repeatable Section answers. T submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen,
l ¥ pe ¥ o

ent > 6.2 Bank Informatios

Bank Information (1) " v

@ Sie kbnnen eine Option im Abschnitt Lieferantenvielfalt auswahlen.

EvetDants Supplier Diversity
s Name 1
v 7 Supplier Diversity
v Event Contents 7.1 Minority indicatar Unspecified v
e e s reqred 1o

Submit Entire Response | savedratt Compose Message Excel Import

t9) € Prev. | Next =

Der Minderheitenindikator ist ein optionales Feld. Sehen Sie sich die Dropdown-Liste an und
wahlen Sie eine Option aus, die auf Ihr Unternehmen zutreffen kénnte.
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Geben Sie die entsprechenden Details im Abschnitt Nachhaltigkeit ein.
Sie mussen sich verpflichten, lhre Geschéfte unter Einhaltung
grundlegender Menschenrechte und international anerkannter ESG-
Standards in Ubereinstimmung mit den Grundséatzen des LYB-
Verhaltenskodex fir Lieferanten zu fuhren.

Ariba Sourcing

Console i Doc4238280069 - Supplier Registration Questionnaire ® ;}9‘d’a’y‘s 23 37:22

Sustainability Secton80f9) € Frev, | Next B =

Ein Ecovadis Assessment bewertet die wesentlichen Nachhaltigkeitsauswirkungen Ihres
Unternehmens auf der Grundlage der von Ihnen bereitgestellten Informationen.

@ Geben Sie die entsprechenden Details im Abschnitt IT-
Sicherheitsrisikomanagement ein.

IT Security Risk Management ection 9 of9) & Pr

¥ O IT Securlty Risk Management

v Event Contents

Submit Entire Response

@ 22
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3 Fragebogen zur Registrierung einreichen

@ Klicken Sie auf Gesamte Antwort abschicken.

Event Messages
Event Detais IT Security Risk Management (Section 9.079) & Prew. =
Response History
Response Team Nama 1
¥ 9 I Security Risk Management
w Event Contents 9.1 Wil the productjs) andior sarvices baing ofared to Lyondellasell involve 3 cloud-hostad or web-based solution or sarvice? o v
Al Content 9.2 Wil the product(s) andfor senvices being affered imgact LyondeiBaselrs contals or processes related to fimancial o regulatory reparting? ™ v
1 Suppler Name 9.3 Wil the product(s) being involve staff augs ’ ta v
2 Suppler Address 94 Wil the of LyandellBaseil's non-pablic data> ™ v
3 Supplierink 9.5 Dows your organization jons (9., 150, HIPPA, stc) or thirdparty security reports (1. SOC 2 Type I, stc.)related to the product(s) andior services offered? - "
(*)indicates a required fisid
Contact infor
e Save draft Compose Message | [ Excel Import

@ Ein Pop-up-Fenster wird angezeigt. Klicken Sie auf OK.

v/ Submit this response?

K to submit.

OK ]l ’ Cancel

&

23
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Eine Bestatigungsmeldung "lhre Antwort wurde Gbermittelt. Vielen Dank
far Ihre Teilnahme an der Veranstaltung" wird auf dem Bildschirm
angezeigt.

Ariba Sourcing

Console & Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire @ éédd'y; .50.23.44

' Your response has been submitted. Thank you for participating in the event.

IT Security Risk Management
¥ Event Contents
Mame 1

¥ © IT Security Risk Management

Hinweis: Sie haben lhren Registrierungsfragebogen ausgefillt und eingereicht. LyondellBasell
wird Ihre Angaben priifen. Sie erhalten eine Benachrichtigung, sobald LyondellBasell Ihren Antrag
genehmigt oder abgelehnt hat bzw. zusétzliche Informationen zu lhrem Antrag angefordert hat.

24
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g Fragebogen zur Registrierung einreichen

Sie haben nun lhren Registrierungsfragebogen ausgefillt und eingereicht.
LyondellBasell wird nun Ihre Angaben tberprtfen.

Sie erhalten eine Benachrichtigung, sobald LyondellBasell Ihren Antrag
genehmigt oder zusatzliche Informationen angefordert hat.

Wenn Sie fur den Qualifikationsstatus bei LyondellBasell in Frage kommen
(je nach Region und Rohstoff), erhalten Sie eine Benachrichtigung zur
Ubermittlung des Qualifikationsfragebogens.

Hinweis: Weitere Schritte finden Sie in der Arbeitshilfe zum Ariba SLP-
Fragebogen zur Lieferantenqualifizierung.

lyondellbasell

Ariba SLP Supplier Qualification
Questionnaire
Job Aid

Published: June 1, 2023
Owner: LyondellBasell Source-to-Pay Team



https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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