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Pubblico di riferimento 

Questo aiuto al lavoro è per 3rd Fornitori di LyondellBasell.

Scopo

Lo scopo di questo aiuto al lavoro è quello di fornire una guida passo-

passo su come registrarsi ad Ariba SLP inviando il questionario di 

registrazione.

Prerequisito

Prima di consultare questo aiuto al lavoro, consultate quanto segue: 

• Sito del fornitore di LyondellBasell

Indice dei contenuti

Navigare nel manuale selezionando la sezione appropriata:

• Invia il questionario di registrazione

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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Questo aiuto al lavoro è stato pubblicato originariamente 

nel luglio 2023.

Questo aiuto al lavoro è stato aggiornato l'ultima volta 

nell'ottobre 2023.

Dettagli dell'aggiornamento della Guida al lavoro dell'ottobre 2023

Invia il questionario di registrazione

• I passi da 1 a 36 sono stati aggiornati con nuove schermate che evidenziano i 

miglioramenti dell'interfaccia utente.
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Invia il questionario di registrazione

I seguenti passi sono per 3rd Fornitori di 

LyondellBasell di parte

Nota: selezionare l'icona del suggerimento dello strumento accanto ai 

campi del questionario di registrazione per ottenere ulteriori informazioni

pertinenti.
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Viene visualizzata la pagina Proposte e questionari Ariba. Nella 

schermata di benvenuto:

a. Se si dispone già di un profilo Ariba Network (AN), fare clic su Accedi. 

Passate a pagina 10 per iniziare il questionario di registrazione.

b. Se siete un nuovo fornitore o un nuovo utente di Ariba Network (AN), 

fate clic su Iscriviti. In questo esempio, facciamo clic su Iscriviti. 

Continuare con il passo successivo.

Invia il questionario di registrazione

Dovreste aver ricevuto un'e-mail di notifica da Ariba. Selezionate il link 

contenuto nell'e-mail di invito per iniziare il questionario di 

registrazione.

1

1

Nota: controllare la cartella della posta indesiderata poiché l'e-mail di Ariba SLP è 

automatica e potrebbe essere contrassegnata come indesiderata. È possibile

aggiungere l'indirizzo e-mail di Ariba SLP ai propri contatti per consentire l'invio di future 

comunicazioni direttamente alla propria casella di posta.

a

b
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4

Scorrere fino alla sezione Informazioni sull'account utente. Inserite il 

vostro nome, indirizzo e-mail, nome utente e password. Selezionare la 

lingua appropriata e inserire l'indirizzo e-mail per inviare gli ordini a più 

contatti. Questo indirizzo e-mail può essere modificato in qualsiasi 

momento.

Invia il questionario di registrazione

Viene visualizzata la schermata Crea account. Nella sezione 

Informazioni sulla società, inserire il nome della società, il 

paese/regione e l'indirizzo.

3

Nota: * indica un campo obbligatorio. Il nome utente deve essere in formato e-mail (ad esempio, 

john.doe@email.com). La password deve contenere almeno otto caratteri, tra cui lettere 

maiuscole e minuscole, cifre numeriche e caratteri speciali.

Durante la creazione di un account Ariba Network, la password potrebbe essere automaticamente 

accorciata a 8 caratteri sullo schermo, ma la password originale è ancora valida e non viene 

modificata.

4

Se si 

seleziona 

questa 

opzione, il 

campo Nome 

utente viene 

popolato 

automaticame

nte con il 

vostro 

indirizzo e-

mail.
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6 Fare clic sulle due caselle di controllo dell'accordo con l'utente.

Invia il questionario di registrazione

Scorrete verso il basso fino alla sezione Parlaci della tua attività. 

Inserite o sfogliate i dettagli appropriati nei campi seguenti.
5

6

5
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Viene visualizzata la finestra pop-up RACCOMANDAZIONE 

INDIRIZZO. Selezionare l'indirizzo originale o quello consigliato. In 

questo esempio, selezionare l'indirizzo consigliato, quindi fare clic su 

Accetta.

Invia il questionario di registrazione

Fare clic su Crea account e continuare.7

7

8
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Viene visualizzata la schermata Revisione conto duplicato. Controllare i 

dettagli. Se non ci sono account duplicati, fare clic su Continua creazione 

account. Se è già stato creato un account duplicato, tornare alla pagina 

precedente.

Invia il questionario di registrazione

Se ci sono potenziali duplicati, viene visualizzata la finestra pop-up Potenziali 

conti esistenti. Fare clic su Rivedi conti per esaminare i potenziali duplicati.9

10

9

Nota: Ariba SLP esegue il controllo dei duplicati in base all'indirizzo dell'azienda e all'indirizzo 

e-mail dei contatti.
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5Viene visualizzata la schermata del Questionario di registrazione del 

fornitore. Iniziamo il processo di registrazione.

11
Rivedere e confermare il nome del fornitore. Se necessario, è possibile 

aggiornare il nome.

11

Invia il questionario di registrazione
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13 Fornire il numero DUN & Bradstreet DUNS, se applicabile.

12

Rivedere e confermare l'indirizzo registrato. Se necessario, è possibile 

aggiornare l'indirizzo. Selezionare il Paese di registrazione dall'elenco 

a discesa della sezione Paese di registrazione. Inserire quindi il codice 

postale.

Invia il questionario di registrazione

12

Il Paese di registrazione e il codice postale devono essere gli stessi indicati nel campo Indirizzo 

registrato.

13

Nota: il campo del numero DUN & Bradstreet DUNS consente di inserire solo 9 cifre.
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Selezionare l'opzione appropriata per la domanda "Aggiungere indirizzo 

internazionale?". Se si seleziona Sì, vengono visualizzate altre domande. Se 

è necessario aggiungere l'indirizzo nella lingua locale, selezionare Sì. Ad 

esempio, se il vostro indirizzo si trova in Cina, inserite il vostro indirizzo in 

caratteri cinesi nei campi dell'indirizzo internazionale. 

Invia il questionario di registrazione

15
Selezionare l'opzione appropriata per quanto riguarda l'indirizzo 

d'ordine e il pagamento a nome di un'altra società. 

L'indirizzo dell'ordinante è stampato sull'ordine di acquisto. Il pagamento sarà intestato alla società di 

factoring o al beneficiario alternativo.

14

14

供应商名称

街道名称

北京

15
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17 Convalidare le informazioni precompilate nella sezione Informazioni di 

contatto.

16 Inserire i dettagli appropriati nella sezione Informazioni sul fornitore. 

17

16

Invia il questionario di registrazione

• Fax: se disponibile, aggiornare il numero di fax. Altrimenti, lasciare il valore 999-999-9999.

• Email di avviso di pagamento/AR: Questo è l'indirizzo e-mail di notifica del pagamento.

• Indirizzo e-mail dell'ordine di acquisto (ZPO Email): È l'indirizzo e-mail generico del 

gruppo di fornitori per gli ordini di acquisto.

Nota: il tipo di entità commerciale può essere uno dei seguenti: Società per azioni, Società privata a 

responsabilità limitata, Società interamente controllata, Società per azioni, Società a responsabilità limitata. 

Società in accomandita, Società in accomandita semplice, Società di diritto, Holding, Società controllata, 

Società unipersonale, ONG, ecc.
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18
I contatti commerciali, HSE, amministrativi, di emergenza e 

tecnici/commerciali sono facoltativi.

Invia il questionario di registrazione
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19 Inserire i seguenti dettagli fiscali.

19

Invia il questionario di registrazione

20
Aggiungere il numero di Paesi fiscali aggiuntivi. Quindi fare clic su Allega un file 

per aggiungere il modulo W-9.

20

Nota: i campi Paese/regione fiscale e Paese di registrazione devono essere identici.

Nota: solo ai fornitori statunitensi verrà richiesto di allegare un modulo W-9.
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22 Allegare il file appropriato dal computer.

21 Viene visualizzata la schermata Aggiungi allegato. Fare clic su Scegli 

file. 

21

22

Invia il questionario di registrazione
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23 Fare clic su OK. 

23

Invia il questionario di registrazione

24
Compilare i campi delle Informazioni finanziarie. Ciò include le 

informazioni sulla banca intermediaria e il riconoscimento della Politica 

sulle fatture di LyondellBasell. Quindi fare clic su Aggiungi 

informazioni bancarie.

24
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26
Viene visualizzata la schermata Informazioni sulla banca. Inserire le 

informazioni appropriate nei campi Dettagli banca.

25 Fare clic su Aggiungi dettagli banca.

25

26

Invia il questionario di registrazione

Nota: non utilizzare caratteri speciali nei campi delle coordinate bancarie. I caratteri speciali 

includono ! @ # $ % ^ & * ( ).
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27 Selezionare la valuta della banca.

27

Invia il questionario di registrazione

28 Fare clic su Allega un file per aggiungere il documento bancario ufficiale.

Nota: la lettera della banca che conferma il conto corrente deve includere la carta intestata della

banca.

La carta intestata della vostra azienda non sarà sufficiente come conferma.

28
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29
Viene visualizzata la schermata Aggiungi allegato. Fare clic su Scegli 

file. Scegliere il file appropriato dal proprio computer e allegarlo al 

questionario. 

29

Invia il questionario di registrazione

30 Fare clic su OK.

30
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31
Viene nuovamente visualizzata la schermata Informazioni bancarie. Una 

volta inseriti tutti i dati bancari appropriati, fare clic su Salva per tornare alla 

schermata iniziale del questionario. 

Invia il questionario di registrazione

31

32 È possibile selezionare un'opzione nella sezione Diversità dei fornitori.

32

L'indicatore di minoranza è un campo opzionale. Consultate l'elenco a discesa e selezionate le 

opzioni applicabili alla vostra azienda.
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33

Inserite i dettagli appropriati nella sezione Sostenibilità. Dovete 

accettare di condurre le attività commerciali nel rispetto dei diritti umani 

fondamentali e degli standard ESG riconosciuti a livello internazionale, in 

conformità con i principi stabiliti nel Codice di condotta per i fornitori di 

LYB.

Invia il questionario di registrazione

Una valutazione Ecovadis valuta gli impatti materiali di sostenibilità della vostra azienda sulla 

base delle informazioni da voi fornite.

34 Inserite i dettagli appropriati nella sezione Gestione dei rischi per la 

sicurezza informatica.

34

33
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35 Fare clic su Invia risposta completa.

35

Invia il questionario di registrazione

36 Viene visualizzata una finestra a comparsa. Fare clic su OK. 

36
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41

Viene visualizzato il messaggio di conferma "La risposta è stata inviata. 

Grazie per aver partecipato all'evento".

Invia il questionario di registrazione

Nota: Il questionario di registrazione è stato completato e inviato. LyondellBasell esaminerà le 

informazioni fornite. Riceverete una notifica quando LyondellBasell avrà approvato, rifiutato o 

richiesto ulteriori informazioni sulla vostra richiesta.
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Invia il questionario di registrazione

Il questionario di registrazione è stato completato e inviato. LyondellBasell 

esaminerà ora le sue informazioni. 

Riceverete una notifica quando LyondellBasell avrà approvato la vostra 

richiesta o richiesto ulteriori informazioni.

Se si è idonei a ricevere lo status di Qualificato con LyondellBasell (in base 

alla regione e alla merce), si riceverà una notifica per inviare il Questionario 

di Qualificazione.

Nota: per i passi successivi, consultare il Job Aid del Questionario di 

qualificazione dei fornitori di Ariba SLP.

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/


Grazie
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