N
l\LYy LyondellBasell

Questionario di registrazione dei
fornitori Ariba SLP
Aiuto al lavoro

Pubblicato: Ottobre 2023
Proprietario: Team Source-to-Pay di LyondellBasell



| Registrazione del fornitore

Scopo
Lo scopo di questo aiuto al lavoro € quello di fornire una guida passo-
passo su come registrarsi ad Ariba SLP inviando il questionario di

registrazione.

Pubblico di riferimento

B

Questo aiuto al lavoro & per 3™ Fornitori di LyondellBasell.

—@q Indice dei contenuti

—/ Navigare nel manuale selezionando la sezione appropriata:
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Invia il guestionario di registrazione

@'ﬁ Prerequisito

L . . o
t;__/ Prima di consultare questo aiuto al lavoro, consultate quanto segue:
i — I

» Sito del fornitore di LyondellBasell



https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/

| Registrazione del fornitore

Questo aiuto al lavoro € stato pubblicato originariamente
/__ X\ el luglio 2023.

, Questo aiuto al lavoro e stato aggiornato l'ultima volta
nell'ottobre 2023.

Dettagli dell'aggiornamento della Guida al lavoro dell'ottobre 2023
Invia il questionario di registrazione

» | passida 1 a 36 sono stati aggiornati con nuove schermate che evidenziano i
miglioramenti dell'interfaccia utente.
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Invia il questionario di registrazione

| seguenti passi sono per 3" Fornitori di
LyondellBasell di parte

Nota: selezionare I'icona del suggerimento (i) dello strumento accanto ai
campi del questionario di registrazione per ottenere ulteriori informazioni
pertinenti.



| Registrazione del fornitore

g Invia il questionario di registrazione

contenuto nell'e-mail di invito per iniziare il questionario di

G Dovreste aver ricevuto un'e-mail di notifica da Ariba. Selezionate il link
registrazione.

INVITATION: LyondellBasell has invited you to register in their Supplier Onboarding tool

lyondellbasel
I 1 m ]
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Nota: controllare la cartella della posta indesiderata poiché I'e-mail di Ariba SLP é
automatica e potrebbe essere contrassegnata come indesiderata. E possibile
aggiungere l'indirizzo e-mail di Ariba SLP ai propri contatti per consentire l'invio di future
comunicazioni direttamente alla propria casella di posta.

Viene visualizzata la pagina Proposte e questionari Ariba. Nella

schermata di benvenuto:

a. Se sidispone gia di un profilo Ariba Network (AN), fare clic su Accedi.
Passate a pagina 10 per iniziare il questionario di registrazione.

b. Se siete un nuovo fornitore o un nuovo utente di Ariba Network (AN),
fate clic su Iscriviti. In questo esempio, facciamo clic su Iscriviti.
Continuare con il passo successivo.

GAP” | Ariba Proposals and Questionnaires

| Welcome, . |

Have a question? Click here to see a Quick Start guide

Sign up as a supplier with Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST on SAP Ariba. b

Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST uses SAP Ariba to manage procurement activities,

Create an SAP Ariba s account and manage your response to procurement activities required by Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST. Signup
Already have an accou

About Ariba Network

The Ariba Network is your entryway to all your Ariba seller solutions. You now have a single location to manage all of your customer relationships and supplier activities regardless of which Ariba solution your
customers are using. Once you have completed the regisiration, you wil be able to

« Respond more efficiently to your customer requests

« Work more quickly with your customers in all stages of workdlow approval

« strengthen your relationships with customers using an Ariba Network solution
+_Review pending sourcing events for multiple buyers with one login
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g Invia il questionario di registrazione

Viene visualizzata la schermata Crea account. Nella sezione
Informazioni sulla societa, inserire il nome della societa, il
paese/regione e l'indirizzo.

GAP™ Ariba Proposals and Questionnaires

ecampmtv information

Scorrere fino alla sezione Informazioni sull'account utente. Inserite il
vostro nome, indirizzo e-mail, nome utente e password. Selezionare la
lingua appropriata e inserire l'indirizzo e-mail per inviare gli ordini a piu
contatti. Questo indirizzo e-mail puo essere modificato in qualsiasi
momento.

Iaation

* Indicates a required field

l Name:*

‘ ‘ ‘ SAP Business Network Privacy Statement

Language: ‘ English v‘

‘ Emal orders L+ | |

.i Nota: * indica un campo obbligatorio. [l nome utente deve essere in formato e-mail (ad esempio,
john.doe@email.com). La password deve contenere almeno otto caratteri, tra cui lettere
maiuscole e minuscole, cifre numeriche e caratteri speciali.

Durante la creazione di un account Ariba Network, la password potrebbe essere automaticamente
accorciata a 8 caratteri sullo schermo, ma la password originale &€ ancora valida e non viene
modificata.
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Q\ Invia il questionario di registrazione

e Scorrete verso il basso fino alla sezione Parlaci della tua attivita.
Inserite o sfogliate i dettagli appropriati nei campi seguenti.

Tell us more about your business

P er Prod g Add o B
Ship-to or Service L 0 or Senvice Location Add I or- Brow
as
xi0: | Op
UNS Humb

° Fare clic sulle due caselle di controllo dell'accordo con l'utente.

Tell us more about your business

i - tegs Add o B
Ship-to or Service L 1 Service Locat [TI -
Uniced Staces
1p: | op
oshomber | Optomel | Cermenneaigtnumoer smes by Oun b Bradsoeet By defaut OUNS rumber | sppercied wan
the SAP B, ”
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Invia il questionario di registrazione

a Fare clic su Crea account e continuare.

Tell us more about your business

R materits %
Ship-to or Service Locations:* ‘ Enter ship-to or Senvice Location [ Add J or. Browse

Texas - Uned States X

Tax1D: | Optiona Enter your nine-Gigit Comparry Tax smber.

oot Enter she rine sigh number issued by Dun & Bradsireec. By defauls, DUNS rumber is sppendd with ~T- in esi
DUNS Number: | Optona sccount

Viene visualizzata la finestra pop-up RACCOMANDAZIONE
INDIRIZZO. Selezionare I'indirizzo originale o quello consigliato. In

guesto esempio, selezionare l'indirizzo consigliato, quindi fare clic su
Accetta.

ADDRESS RECOMMENDATION

We noticed that your address is not valid or incomplete. Please review the recommendation
below and decide to accept or reject it before you proceed.

You entered: We recommend:

1221 McKinney Street 1221 McKinney St
Houston Houston
Texas Texas

USA, 77010 USA, 77010-2011 8




| Registrazione del fornitore

Invia il questionario di registrazione

Se ci sono potenziali duplicati, viene visualizzata la finestra pop-up Potenziali
a conti esistenti. Fare clic su Rivedi conti per esaminare i potenziali duplicati.

Potential existing accounts

We have noticed that there may already be an SAP Business Network account registered by your company.
Please review before you create a new account

Review accounts ‘ Skip review

Nota: Ariba SLP esegue il controllo dei duplicati in base all'indirizzo dell'azienda e all'indirizzo
e-mail dei contatti.

dettagli. Se non ci sono account duplicati, fare clic su Continua creazione
account. Se e gia stato creato un account duplicato, tornare alla pagina
precedente.

@ Viene visualizzata la schermata Revisione conto duplicato. Controllare i

SAP™ Ariba Proposals and Questionnaires

Review duplicate Account

We noticed that your comg

already register an SAP Business Network account, please review the match results below, then
rator from there
tion find we will progress your registration

« Or, you can Go back to previodeT

Match Based On

EXAMPLE SUPPUER
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Console

¥ Event Contents

g Invia il questionario di registrazione

Viene visualizzata la schermata del Questionario di registrazione del
fornitore. Iniziamo il processo di registrazione.

Feedback HePv  possages 5

Time remaining
(9 89 days 23:43:50

2 v

Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire

All Content
Name 1
¥ 1 Supplier Name

Go backta
Console
€ 7 Supplier Name
e u.‘ Name |
¥ 1 Supplier Name wore.. +
L1 Mame 1 | exampLe supPLIER

Rivedere e confermare il nome del fornitore. Se necessario, € possibile

@ aggiornare il nome.

Sourcing

LycrdeliBasell - TEST Dashboar

. Time remaining

E Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire @ 89 days 23:40:37
tion 1.0f ) bext B =
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g Invia il questionario di registrazione

Rivedere e confermare l'indirizzo registrato. Se necessario, € possibile
aggiornare l'indirizzo. Selezionare il Paese di registrazione dall'elenco
a discesa della sezione Paese di registrazione. Inserire quindi il codice
postale.

Supplier Address
o @

Il Paese di registrazione e il codice postale devono essere gli stessi indicati nel campo Indirizzo
registrato.

@ Fornire il numero DUN & Bradstreet DUNS, se applicabile.

Supplier Address

Nota: il campo del numero DUN & Bradstreet DUNS consente di inserire solo 9 cifre.

@ 11
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g Invia il questionario di registrazione

Selezionare I'opzione appropriata per la domanda "Aggiungere indirizzo
internazionale?". Se si seleziona Si, vengono visualizzate altre domande. Se

@ € necessario aggiungere l'indirizzo nella lingua locale, selezionare Si. Ad
esempio, se il vostro indirizzo si trova in Cina, inserite il vostro indirizzo in
caratteri cinesi nei campi dell'indirizzo internazionale.

Supplier Address

C)Chinese

"R & R

21631 Strest BT

RERS

Selezionare I'opzione appropriata per quanto riguarda l'indirizzo
d'ordine e il pagamento a nome di un'altra societa.

Supplier Address

L'indirizzo dell'ordinante & stampato sull'ordine di acquisto. Il pagamento sara intestato alla societa di
factoring o al beneficiario alternativo.
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g Invia il questionario di registrazione

@ Inserire i dettagli appropriati nella sezione Informazioni sul fornitore.

Supplier Information

formation
Submit Entire Response [ savearar Compose Message Excel Import

Nota: il tipo di entita commerciale puo essere uno dei seguenti: Societa per azioni, Societa privata a
responsabilita limitata, Societa interamente controllata, Societa per azioni, Societa a responsabilita limitata.
Societa in accomandita, Societa in accomandita semplice, Societa di diritto, Holding, Societa controllata,
Societa unipersonale, ONG, ecc.

@ Convalidare le informazioni precompilate nella sezione Informazioni di
contatto.

Contact Information

¥ 4 Contact Information

Submit Entire Response Save draft Compose Message Excel Import

» Fax: se disponibile, aggiornare il numero di fax. Altrimenti, lasciare il valore 999-999-9999.
* Email di avviso di pagamento/AR: Questo € l'indirizzo e-mail di notifica del pagamento.
+ Indirizzo e-mail dell'ordine di acquisto (ZPO Email): E l'indirizzo e-mail generico del
gruppo di fornitori per gli ordini di acquisto.
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g Invia il questionario di registrazione

| contatti commerciali, HSE, amministrativi, di emergenza e
tecnici/commerciali sono facoltativi.

Contact Information (Section 4 of 5] & Frev | Next B =

w Event Contents.

@ 14



| Registrazione del fornitore

g Invia il questionario di registrazione

@ Inserire i seguenti dettagli fiscali.

Tax Details (section 50f9) & Prev. | Next B =

v Event Contents

Submit Entire Response [ sav

Nota: i campi Paese/regione fiscale e Paese di registrazione devono essere identici.

@ Aggiungere il numero di Paesi fiscali aggiuntivi. Quindi fare clic su Allega un file
per aggiungere il modulo W-9.

Tax Details (Section 50f9) & Prev. | Next »

Submit Entire Response [ savedrat Compose Message

.i Nota: solo ai fornitori statunitensi verra richiesto di allegare un modulo W-9.

@ 15
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g Invia il questionario di registrazione

@ Viene visualizzata la schermata Aggiungi allegato. Fare clic su Scegli
file.

Iyondellbase] a5 0 @

Add Attachment Kl -
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g\ Invia il questionario di registrazione

@ Fare clic su OK.

En

informazioni sulla banca intermediaria e il riconoscimento della Politica
sulle fatture di LyondellBasell. Quindi fare clic su Aggiungi
informazioni bancarie.

@ Compilare i campi delle Informazioni finanziarie. Cio include le

Financial Information

v Event Contents.

Submit Entire Response

@ 17
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g Invia il questionario di registrazione

@ Fare clic su Aggiungi dettagli banca.

Clicking Save will only save your Repeatable Section answers. To submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen

Bank Information (0)

Add Bank Details (#) indicates a required field

Viene visualizzata la schermata Informazioni sulla banca. Inserire le
informazioni appropriate nei campi Dettagli banca.

Bank Information (1)

N
v Bank Details 1 Delste =
- Bank Type: | pomestic

i
«

Nota: non utilizzare caratteri speciali nei campi delle coordinate bancarie. | caratteri speciali
includono! @ #$% " & * ().

18
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g Invia il questionario di registrazione

e Selezionare la valuta della banca.

Bank Information (1)

B
«

wAltach & file
[ Itis mandatory to upload the completed o ather bank country. provide bank letterhesd containing bank sccount information)

Bank Refere er (Us this field i the Account Number

Add an additional Bank Details () Indicates  required field

@ Fare clic su Allega un file per aggiungere il documento bancario ufficiale.

Bank Information (1) m ¥

Itis mandatory to uplaad the completed

bank country. provide bank letterhead containing bank account Information)

et (Use this field H the Account Number |

Add an additional Bank Details (=) indicates a required field

Nota: la lettera della banca che conferma il conto corrente deve includere la carta intestata della
banca.
La carta intestata della vostra azienda non sara sufficiente come conferma.
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g Invia il questionario di registrazione

Viene visualizzata la schermata Aggiungi allegato. Fare clic su Scegli
file. Scegliere il file appropriato dal proprio computer e allegarlo al

questionario.
(o — -
C W = @ K -
-
o
Downlosds I Bank Document Example
& Documents. ple
A Pictures.
1 Video: -
W ThisPC - . V
Fle name: | Bank Document Exampile Al files

@ Fare clic su OK.

Ariba Sourcing

" Deskaop Fle Sy
Add Attachment “ [ cancet

nment. [ Choose Fle | Bank D

@ 20
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g Invia il questionario di registrazione

Viene nuovamente visualizzata la schermata Informazioni bancarie. Una
volta inseriti tutti i dati bancari appropriati, fare clic su Salva per tornare alla
schermata iniziale del questionario.

Ariba Sourcing

Clicking Save will erly save your Repeatable Section answers. T submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen,
l ¥ pe ¥ o

went > 6.2 Bank Informatios

Bank Information (1) " v

EvetDants Supplier Diversity
i Name 1
v 7 Supplier Diversity
v Event Contents 7.1 Minorkty indicatar Unspectied v
e e s reqred 1o

Submit Entire Response [ savedran Compose Message | Excelimpon

L'indicatore di minoranza &€ un campo opzionale. Consultate I'elenco a discesa e selezionate le
opzioni applicabili alla vostra azienda.
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g Invia il questionario di registrazione

Inserite i dettagli appropriati nella sezione Sostenibilita. Dovete
accettare di condurre le attivita commerciali nel rispetto dei diritti umani
fondamentali e degli standard ESG riconosciuti a livello internazionale, in
conformita con i principi stabiliti nel Codice di condotta per i fornitori di

LYB.

Ariba Sourcing
Console E Doc4238280069 - Supplier Registration Questionnaire @ 89 days 2:3 37:22

Sustainability

Submit Entire Response | savedratt

Una valutazione Ecovadis valuta gli impatti materiali di sostenibilita della vostra azienda sulla
base delle informazioni da voi fornite.

@ Inserite i dettagli appropriati nella sezione Gestione dei rischi per la
sicurezza informatica.

IT Security Risk Management

Nams 1

¥ O IT Securlty Risk Management

v Event Contents

e ) [ et

Submit Entire Response

@ 22
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Q\ Invia il questionario di registrazione

@ Fare clic su Invia risposta completa.

Event Messages
Event Detais IT Security Risk Management (Section 9.079) & Prew. =
Response History
Response Team Nama 1
¥ 9 I Security Risk Management

¥ Event Contents 9.4 Wil the productis) andor sarvices baing offered to LyondellBasell involve a cloue-hosted or web-based solution or service? ™ v

Al Content 9.2 Wil the product(s) andfor senvices being affered imgact LyondeiBaselrs contals or processes related to fimancial o regulatory reparting? ™ v

1 Suppler Name 9.3 Wil the product(s) being involve staff augs ta v

2 Supplier Addkess 5.4 Wil the productfs) andfor services being offered require access to, processing of, andlor siorage of LyondellBasells non-public daia? ™ v

3 supplier 9.5 Dows your organization maintain s s (1., 150, HIPPA, gtc.)or third-party sacurity reports (i, SOC 2 Type I, stc) related to the product(s) andlor servioes afiered? e "

(*)indicates a required fisid
4 Contactnfor
e Save draft Compose Message | [ Excel Import

@ Viene visualizzata una finestra a comparsa. Fare clic su OK.

v/ Submit this response?

K to submit.

OK ]l ’ Cancel

NG 2
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g Invia il questionario di registrazione

Viene visualizzato il messaggio di conferma "La risposta € stata inviata.
Grazie per aver partecipato all'evento”.

Console & Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire @ éédd'y; .50.23.44

' Your response has been submitted. Thank you for participating in the event.

IT Security Risk Management Section 9 of @) & Pren
¥ Event Contents
Wame T

¥ © IT Security Risk Management

Nota: Il questionario di registrazione e stato completato e inviato. LyondellBasell esaminera le
informazioni fornite. Riceverete una notifica quando LyondellBasell avra approvato, rifiutato o
richiesto ulteriori informazioni sulla vostra richiesta.
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g Invia il questionario di registrazione

Il questionario di registrazione é stato completato e inviato. LyondellBasell
esaminera ora le sue informazioni.

Riceverete una notifica quando LyondellBasell avra approvato la vostra
richiesta o richiesto ulteriori informazioni.

Se si e idonei a ricevere lo status di Qualificato con LyondellBasell (in base
alla regione e alla merce), si ricevera una notifica per inviare il Questionario
di Qualificazione.

Nota: per i passi successivi, consultare il Job Aid del Questionario di
gualificazione dei fornitori di Ariba SLP.

Iyondellbasell

Ariba SLP Supplier Qualification
Questionnaire
Job Aid

Published: June 1, 2023
Owner: LyondellBasell Source-to-Pay Team

25
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