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目标受众

本工作辅助工具适用于以下角色：

• 3rd方利安德巴赛尔供应商

目的

本工作辅助工具旨在逐步指导如何更改注册问卷。

目录

选择适当的部分，浏览工作辅助工具：

• 修订登记问卷

先决条件

在查看本作业指导书之前，请参考以下内容：

• 利安德巴赛尔供应商网站
• Ariba SLP 供应商注册问卷工作辅助工具
• Ariba SLP 供应商资格调查问卷工作辅助工具

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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本工作助手最初于 2023 年 7 月发布。
本工作指南最近一次更新是在 2023 年 10 月。

2023 年 10 月工作辅助工具更新详情

修订登记问卷

• 更新了引言和尾声内容（第 4 页和第 11 页）。
• 步骤 5 已更新，增加了新措辞、截图和注释。
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本工作辅助工具为您提供了更新注册调查表信息的详细步骤。

供应商提交注册问卷供审批。利安德巴赛尔审批人员要么批准，要么在需要补
充信息或被拒绝的情况下将问卷发回给供应商。

如果需要补充信息，或经修改的问卷被拒绝，则会向供应商发送电子邮件通知
。

供应商可点击电子邮件中提供的链接修改问卷。提交答复后，将重复审批流程
。

请注意，如果供应商希望更新信息，也可以更改注册问卷。在供应商修改答复
之前，其提交的原件必须获得批准。
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修订登记问卷

以下步骤适用于 3rd方利安德巴赛尔供应商
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修订登记问卷

1
如果您想更新公司信息或利安德巴赛尔要求您更新公司信息，您可以修改
注册问卷。使用您的用户名和密码登录 Ariba SLP，然后点击登录。

1
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2
显示 Ariba SLP 主页。单击 "注册问卷 "部分中的 "供应商注册问卷"

，修改您的答复。

2

3

显示 "问卷调查 "屏幕。单击修改回复。3

修订登记问卷
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4 弹出 "修订回复 "窗口。单击确定。

4

问卷可随时修订。

修订登记问卷
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5
更新需要更新的字段。您可以更新公司名称、联系方式、地址、税务信息和银
行信息等信息。

5

修订登记问卷

注意：如果需要更新银行信息，必须删除现有的银行详细信息条目，然后在新条目中添加新的银行
信息。请勿编辑旧的银行信息。
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完成更新后，单击 "提交整个回复"。6

6

修订登记问卷

屏幕上将显示确认信息 "您已提交修改后的回复。感谢您参与活动"。
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您已向利安德巴赛尔提交了更新信息。

利安德巴赛尔将审核您的修订。如有任何更新，您
将收到电子邮件通知。



谢谢
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