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Finalidade
O objetivo deste auxilio de trabalho € fornecer um guia passo a passo
sobre como se registrar no Ariba SLP por meio do envio do

Questionario de Registro.
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Este auxilio de trabalho é para fornecedores LyondellBasell
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Enviar questionario de reqistro

@'ﬁ Pré-requisito

L . . . q e
t;__/ Consulte os itens a seguir antes de visualizar este auxilio ao trabalho:
i — I

» Site do fornecedor da LyondellBasell



https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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Este auxilio ao trabalho foi publicado originalmente em
Z_X\ julho de 2023.
N 77 Este auxilio ao trabalho foi atualizado pela Gltima vez em
outubro de 2023.

Detalhes da atualiza¢cdo do Job Aid de outubro de 2023

Enviar questionario de registro
* As etapas 1 a 36 foram atualizadas com novas capturas de tela, destacando os

aprimoramentos da interface do usuario
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Enviar questionario de registro

As etapas a seguir sao para Fornecedores
LyondellBasell

Observacdao: Selecione o icone de dica de ferramenta ao lado dos
campos aplicaveis do Questionario de Registro para obter informacdes
adicionais relevantes. @
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g Enviar questionario de registro

Vocé deve ter recebido uma notificacdo por e-mail do Ariba. Selecione o
link no convite por e-mail para iniciar o Questionario de registro.

INVITATION: LyondellBasell has invited you to register in their Supplier Onboarding tool

0\'L'L(S.Jp;\-:'?\uquaste'ﬁ'«S—JS.’S'C’V‘ prod+lyb-T.Doc4220196072@ansmtp.ariba.com> O Stk | © ReyAlk | 3 Temud || @] |

lyondellbasel
I 1 m ]

Weicome

mplemented SAP Ariba Supplier Lifecycle and Performance 1ool 1o manage the

LyondellBaseid
sup

viba Natwork The registration for this process is free of charge

e registration form. If you have an existing Ariba Network account. sign in with
and password. If you do not have an Ariba Network account. sign up and create your

1D, VAT or W9 EBEN whero applicable
« Banking Lettor ued by
«  Remittance Email - fo be used for all future financial related communications

‘Anbsstesupalicr

We look forward to working with you!

Thank you!

a Observacgdao: Verifique sua pasta de lixo eletrénico, pois o e-mail do Ariba SLP é
automatizado e pode ser marcado como lixo eletrdnico. Vocé pode adicionar o enderego
de e-mail do Ariba SLP aos seus contatos para permitir que futuras comunicacgdes
sejam enviadas diretamente para a sua caixa de entrada.

A pagina Propostas e questionarios do Ariba é exibida. Na tela Bem-

vindo:

a. Se vocé ja tiver um perfil da Ariba Network (AN), clique em Log in.
Pule para a pagina 10 para iniciar o Questionario de Registro.

b. Se vocé for um novo fornecedor ou for novo na Ariba Network (AN),
cliqgue em Sign up (registrar-se). Para este exemplo, vamos clicar em
Registrar-se. Continue com a préxima etapa.

GAP” | Ariba Proposals and Questionnaires

| Welcome, . |

Have a question? Click here to see a Quick Start guide

Sign up as a supplier with Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST on SAP Ariba. b

Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST uses SAP Ariba to manage procurement activities,

Create an SAP Ariba s account and manage your response to procurement activities required by Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST. Signup
Already have an accou

About Ariba Network

The Ariba Network is your entryway to all your Ariba seller solutions. You now have a single location to manage all of your customer relationships and supplier activities regardless of which Ariba solution your
customers are using. Once you have completed the regisiration, you wil be able to

« Respond more efficiently to your customer requests

« Work more quickly with your customers in all stages of workdlow approval

« strengthen your relationships with customers using an Ariba Network solution
+_Review pending sourcing events for multiple buyers with one login
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g Enviar questionario de registro

Atela Criar conta é exibida. Na secdo Company information
(Informacdes da empresa), digite 0 nome da empresa, 0 pais/regido e

0 endereco.
AP~ Ariba Proposals and Questionnalres

ecampmtv information

Role para baixo até a se¢éo Informacdes da conta do usuério. Digite

o seu nome, enderec¢o de e-mail, nome de usuario e senha. Selecione o
idioma apropriado e digite o endereco de e-mail para enviar pedidos a
varios contatos. Esse endereco de e-mail pode ser alterado a qualquer
momento.

nformation

-

* Indicates a required field

‘ ‘ ‘ SAP Business Network Privacy Statement

Language: ‘ English ~ ‘ The language used when Ariba sends you configurable notifications. This is different than your web b,

‘ Email orders to.“ ‘ Cus
orga

.i Observacao: * indica um campo obrigat6rio. O nome de usuario deve estar no formato de e-mail
(por exemplo, john.doe@email.com). A senha deve conter um minimo de oito caracteres,
incluindo letras mailsculas e mindsculas, digitos numéricos e caracteres especiais.

Ao criar uma conta do Ariba Network, sua senha pode ser automaticamente reduzida para 8
caracteres na tela, mas sua senha original ainda é valida e néo é afetada.
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E\ Enviar questionario de registro

Role para baixo até a se¢cdo Conte-nos mais sobre a sua empresa.
Digite ou procure os detalhes apropriados nos campos a seguir.

Tell us more about your business

@

0 or Service Locaton Add I or
s

° Cligue nas duas caixas de selecéo do contrato do usuario.

Tell us more about your business

i - tegs Add o B
Ship-to or Service L 1 Service Locat Add I or- B
Uniced Staces
1p: | op
oshomber | Optomel | Cermenneaigtnumoer smes by Oun b Bradsoeet By defaut OUNS rumber | sppercied wan
the SAP B, ”
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a Cligue em Create account (Criar conta) e continue.

Tell us more about your business

===7
Tax1D: | Optiona Enter your rine-igit Company Tax 1D
DUNS Number: | Optional —

A janela pop-up RECOMENDACAO DE ENDERECO é exibida.
Selecione seu endereco original ou o recomendado. Para este exemplo,
selecione o endereco recomendado e cligue em Accept (Aceitar).

ADDRESS RECOMMENDATION

We noticed that your address is not valid or incomplete. Please review the recommendation
below and decide to accept or reject it before you proceed.

You entered: We recommend:

1221 McKinney Street 1221 McKinney St
Houston Houston
Texas Texas

USA, 77010 USA, 77010-2011 8
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accounts (Contas existentes potenciais) sera exibida. Clique em Revisar

° Se houver possiveis contas duplicadas, a janela pop-up Potential existing
contas para revisar as possiveis duplicatas.

Potential existing accounts

We have noticed that there may already be an SAP Business Network account registered by your company.
Please review before you create a new account

Review accounts ‘ Skip review

Observacédo: o Ariba SLP realiza a verificacéo de duplicatas com base no endereco da sua
empresa e no endereco de e-mail dos seus contatos.

Verifique os detalhes. Se ndo houver uma conta duplicada, clique em
Continue Account Creation (Continuar criacao de conta). Se ja houver
uma conta duplicada criada, volte para a pagina anterior.

@ Atela Review Duplicate Account (Revisar conta duplicada) € exibida.

SAP" Ariba Proposals and Questionnaires

Review duplicate Account

We noticed that your comg

already register an SAP Business Network account, please review the match results below, then
rator from there
tion find we will progress your registration

« Or, you can Go back to previodeT

Match Based On

EXAMPLE SUPPUER
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processo de registro.

Console

g Enviar questionario de registro

Atela Questionério de registro do fornecedor é exibida. Vamos comecar o

Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire (9 {‘3"9‘7;:;5‘“72&3'43'50
All Content 2 v
Name 1
¥ 1 supplier Name
¥ Event Contents use eld 1o y Nam or the espective
11 Nar PPLIER
Les
. For languag e © n beloy
h ning <t

Go backta
Console
€ 7 Supplier Name
e u.‘ Name |
¥ 1 Supplier Name wore.. +
L1 Mame 1 | exampLe supPLIER

Revise e confirme seu nome de fornecedor. Vocé pode atualizar o

@ nome, se necessario.

Sourcing

LycrdeliBasell - TEST Dashboar

. Time remaining

E Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire @ 89 days 23:40:37
tion 1.0f ) bext B =
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Revise e confirme seu endereco registrado. Vocé pode atualizar o
endereco, se necessario. Selecione o pais de registro na lista
suspensa da secdo Country of Registration (Pais de registro). Em
seguida, insira o codigo postal.

Supplier Address
o @

O pais de registro e o codigo postal devem ser os mesmos mostrados no campo Endereco
registrado.

@ Forneca seu numero DUN & Bradstreet DUNS, se aplicavel.

Supplier Address

Observacao: o campo do niumero DUN & Bradstreet DUNS permite a insercéo de apenas 9 digitos.

@ 11
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g Enviar questionario de registro

Selecione a opcéo apropriada para a pergunta "Add International Address?"
(Adicionar enderecgo internacional?). Se Yes for selecionado, serdo

@ exibidas perguntas adicionais. Se precisar adicionar seu endere¢co em seu
idioma local, selecione Yes (Sim). Por exemplo, se seu endereco for na China,
digite-o em caracteres chineses nos campos de endereco internacional que
aparecem.

Supplier Address (Section2of ) & Prev | Next B B

Ewent Messages
Ever
Re y
Response Name 1
215 Add Intemationsl Address: ves ~
v Event Contents
¥ 216 In
6
!

e v

"R & R

| HREA

RERS

Selecione a opcéao apropriada referente ao endereco do pedido e ao
pagamento em um nome de empresa diferente.

Supplier Address Section 2019) & Prev. | Next B

O endereco do pedido esta impresso no pedido de compra. O pagamento sera feito em nome da empresa
de factoring ou do beneficiario alternativo.
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@ Insira os detalhes apropriados na secéo Informagdes do fornecedor.

Supplier Information (secton 3of8) & prev. | Nex B =

) Submit Entire Response [ savedratt Compose Message Excel Import

Observacao: Seu tipo de entidade comercial pode ser um dos seguintes: Responsabilidade Limitada
Publica, Limitada Privada/Pratica, Subsidiaria de Propriedade Total, Corporacéo, Empresa Publica
Limitada. Sociedade Limitada, Sociedade Ilimitada, Sociedade Anénima, Sociedade Estatutaria, Empresa
Holding, Empresa Subsidiaria, Empresa Unipessoal (Proprietario Unico), ONG, etc.

@ Valide as informacdes pré-preenchidas na secdo Informacgdes de contato.

Event Detail Contact Information Section 4 0f9) & Prev. | Next B L]
Response Histor
Response Team lame 1

¥ 4 Contact Information

Submit Entire Response Save draft Compase Message Excel Import

+ Fax: se disponivel, atualize o nimero de fax. Caso contrario, deixe o valor 999-999-9999.
* Remittance Advice/AR Email: Esse é seu endereco de e-mail de notificacdo de
pagamento.
* Endereco de e-mail do pedido de compra (ZPO Email): Esse é seu endereco de e-mail
genérico do grupo de fornecedores para pedidos de compra.
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Os contatos de vendas, HSE, administrativo, de emergéncia e
técnico/comercial sdo opcionais.

Contact Information (Section 4 of 5] & Frev | Next B =

w Event Contents.

@ 14
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g Enviar questionario de registro

@ Preencha os seguintes detalhes de imposto.

Tax Details (section 50f9) & Prev. | Next B =

v Event Contents

Submit Entire Response [ sav

Observacao: os campos Tax Country/Region (Pais/Regido fiscal) e Country of
Registration (Pais de registro) devem ser idénticos.

Adicione o numero de paises fiscais adicionais. Em seguida, clique em Attach a
file (Anexar um arquivo) para adicionar seu formulario W-9.

Tax Details (Section 50f9) & Prev. | Next »

Submit Entire Response [ savedrat Compose Message

.i Observagéo: somente os fornecedores dos EUA deverdo anexar um formulario W-9.

@ 15
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e Atela Add Attachment (Adicionar anexo) € exibida. Clique em Choose
File (Escolher arquivo).

Iyondellbase] a5 0 @

Add Attachment Kl -

[]

Downiosds #
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g Enviar questionario de registro

@ Cliqgue em OK.

informacdes do banco intermediario e o reconhecimento da politica de
faturas da LyondellBasell. Em seguida, cligue em Add Bank
Information (Adicionar informacdes bancarias).

@ Preencha os campos de Informac¢des Financeiras. Isso inclui as

Financial Information (Section 60f8) & Prev. | Next B m

Submit Entire Response Save drat age Excel Import

@ 17
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g Enviar questionario de registro

@ Clique em Add Bank Details (Adicionar dados bancérios).

Clicking Save will only save your Repeatable Section answers. To submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen

Bank Information (0)

Add Bank Details (#) indicates a required field

@ Atela Informac¢des do banco é exibida. Digite as informacdes
apropriadas nos campos Dados bancarios.

Bank Information (1)

N
v Bank Details 1 Delste =
- Bank Type: | pomestic

i
«

Observacgao: Nao use nenhum caractere especial nos campos de dados bancarios. Os caracteres
especiaisincluem! @ #$ % "~ & * ().
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g Enviar questionario de registro

e Selecione a moeda do seu banco.

Bank Information (1)

B
«

Bank information

wAltach & file
bank country. provide bank letterhead containing bank account infarmation)

Add an additional Bank Details () Indicates  required field

@ Clique em Anexar um arquivo para adicionar seu documento bancario
oficial.

Bank Information (1)

B
«

s mandatory to upload the complete

bank country. provide bank letterhead containing bank account Information)

s field if the Account Number

Add an additional Bank Details (=) indicates a required field

‘ Observacao: A carta de seu banco confirmando sua conta bancéria deve incluir o papel timbrado
do banco.
O papel timbrado de sua empresa ndo sera suficiente como confirmacéo.
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Atela Add Attachment (Adicionar anexo) é exibida. Clique em Choose
File (Escolher arquivo). Escolha o arquivo apropriado em seu
computador e anexe-0 ao questionario.

[ - +
G w = & | -

I rgenize lew L s |

-

8 Deskoop

o+ | [

3 Documents e

A Pictures

6 Mo

B video: l =

W ThisPC ecurtty .

Fie name: | Bank Document Example Al iles

@ Cliqgue em OK.

Ariba Sourcing

" Deskaop Fle Sy
Add Attachment “ [ cancet

nment. [ Choose Fle | Bank D

@ 20
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Depois que todos os dados bancarios apropriados forem inseridos, clique

@ Atela Bank Information (Informagdes bancérias) é exibida novamente.
em Salvar para retornar a tela inicial do questionario.

Ariba Sourcing

Clicking Save will erly save your Repeatable Section answers. T submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen,
l ¥ pe ¥ o

went > 6.2 Bank Informatios

Bank Information (1) " v

3 ™ 3 Supplier Diversity Section 70f9) & Prev. | Next B =
o vame 1
v 7 Supplier Diversity
¥ Event Contents 7.1 Minocy Indicatar Unspeciied 7
R, T InGIcetes § requred T
[ savedratt Compose Message | [ Excel Import

O indicador de minoria € um campo opcional. Veja a lista suspensa e selecione qualquer opgéo
gue possa se aplicar a sua empresa.
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Insira os detalhes apropriados na secdo Sustentabilidade. Vocé deve
concordar em conduzir os negoécios em conformidade com os direitos
humanos fundamentais e com os padrdes ESG reconhecidos
internacionalmente, de acordo com os principios estabelecidos no
Cddigo de Conduta do Fornecedor da LYB.

Ariba Sourcing

Console E Doc4238280069 - Supplier Registration Questionnaire @ AaS“d’a’y“s 23 37:22

Sustainability Secton8.0f9) € Prev. | Next B =

Submit Entire Response | savedratt

Uma Avaliacdo Ecovadis avalia os impactos materiais de sustentabilidade da sua empresa com
base nas informacgdes que vocé forneceu.

@ Insira os detalhes apropriados na secéo IT Security Risk Management.

IT Security Risk Management Section 9 of 9) & Pr

Nams 1

¥ O IT Securlty Risk Management

v Event Contents

Submit Entire Response

22



| Registro de fornecedores
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@ Cliqgue em Submit Entire Response (Enviar resposta completa).

Event Messages
Euvent Detais IT Security Risk Management (Section 9 of5) € Prev. =
Response History
Response Team Hame 1
¥ O IT Securiy Risk Management
w Event Contents 9.1 Wil the productjs) andior sarvices baing ofared to Lyondellasell involve 3 cloud-hostad or web-based solution or sarvice? o v
Al Content 9.2 Wil the products) andfor senices being offered inact LyandellBaselts controls or processes related to fnancial o regulatory reporting? o v
1 Supplior Name 93 Wl the productfs) being involve staff augs : ™ v
2 Suppler Address 94 Wil the of LyandellBaseil's non-pablic data> ™ v
3 Supplier ink 95 Doss your organization o 1. 150, HIPPA, stc.) orthird-party sacurity raports 1. SOC 2 Typa I, . relatad o the product(s) andlior services ofiered - v
(#)indicates a required fiekd
Contact Info
. Save draft Compose Message | [ Excel Import

@ Uma janela pop-up é exibida. Clique em OK.

v/ Submit this response?

K to submit.

OK ]l ’ Cancel

23
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Uma mensagem de confirmacédo "Sua resposta foi enviada. Obrigado por
participar do evento." é exibida na tela.

Ariba Sourcing

Console & Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire @ éédd'y; .50.23.44

' Your response has been submitted. Thank you for participating in the event.

IT Security Risk Management Section 9 of @) & Pren
¥ Event Contents
Wame T

¥ © IT Security Risk Management

Observacao: Vocé preencheu e enviou seu Questionéario de Registro. A LyondellBasell analisara
suas informacdes. Vocé receberd uma notificagdo quando a LyondellBasell tiver aprovado, negado
ou solicitado informag6es adicionais sobre o seu envio.
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Vocé concluiu e enviou seu Questionario de Registro. A LyondellBasell
agora analisara suas informacdes.

Vocé recebera uma notificacdo assim que a LyondellBasell aprovar seu
envio ou solicitar informagdes adicionais.

Se vocé for elegivel para receber o status de Qualificado da LyondellBasell
(com base na regido e na commodity), recebera uma notificagéo para enviar
0 Questionario de Qualificagao.

Observacéo: consulte o Job Aid do Questionario de qualificacdo de
fornecedor do Ariba SLP para obter as préximas etapas.

Iyondellbasell

Ariba SLP Supplier Qualification
Questionnaire
Job Aid

Published: June 1, 2023
Owner: LyondellBasell Source-to-Pay Team

25
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