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Público-alvo

Esta ajuda de trabalho é para as seguintes funções:

• Fornecedores da LyondellBasell

Finalidade

O objetivo deste auxílio de trabalho é fornecer um guia passo a passo 

sobre como fazer alterações no Questionário de Registro.

Índice

Navegue pelo auxílio ao trabalho selecionando a seção apropriada:

• Revisar o Questionário de Registro

Pré-requisito

Consulte os itens a seguir antes de visualizar este auxílio ao trabalho: 

• Site do fornecedor da LyondellBasell

• Questionário de registro de fornecedor da Ariba SLP - Ajuda 

de trabalho

• Ajuda de trabalho do Questionário de qualificação de 

fornecedor da Ariba SLP

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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Este auxílio ao trabalho foi publicado originalmente em 

julho de 2023.

Este auxílio ao trabalho foi atualizado pela última vez em 

outubro de 2023.
Detalhes da atualização do Job Aid de outubro de 2023

Revisar o Questionário de Registro

• O conteúdo da introdução e do encerramento (páginas 4 e 11) foi atualizado.

• A etapa 5 foi atualizada com novo texto, captura de tela e nota.
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Esta ajuda de trabalho fornece as etapas detalhadas envolvidas na atualização das 

informações do Questionário de Registro. 

O Questionário de Registro é enviado pelo Fornecedor para aprovação. 

Os Aprovadores da LyondellBasell aprovam ou enviam o questionário de 

volta ao Fornecedor se forem necessárias informações adicionais ou se elas 

forem negadas.

Uma notificação por e-mail é enviada ao fornecedor se forem necessárias 

informações adicionais ou se o questionário revisado for negado.

O fornecedor pode clicar no link fornecido no e-mail para revisar o 

questionário. Depois que as respostas forem enviadas, o processo de 

aprovação será repetido. 

Observe que o fornecedor também pode fazer alterações no Questionário 

de registro se quiser atualizar suas informações. O envio original deve ser 

aprovado antes que o fornecedor possa revisar a resposta.
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Revisar o Questionário de Registro

As etapas a seguir são para Fornecedores

LyondellBasell



Mudanças no fornecedor

6

Revisar o Questionário de Registro

1

Você pode revisar o Questionário de Registro se desejar atualizar as 

informações da sua empresa ou se a LyondellBasell solicitar que você 

atualize as informações da sua empresa. Faça login no Ariba SLP com 

seu nome de usuário e senha e clique em Login.

1
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2

A página inicial do Ariba SLP é exibida. Clique em Questionário de 

registro do fornecedor na seção Questionário de registro para 

revisar sua resposta.

2

3

A tela do Questionário é exibida. Clique em Revisar resposta.3

Revisar o Questionário de Registro
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4 A janela pop-up Revisar resposta é exibida. Clique em OK.

4

O questionário está pronto para ser revisado. 

Revisar o Questionário de Registro
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5
Atualize os campos que precisam ser atualizados. É possível atualizar 

informações como o nome da empresa, informações de contato, endereço, 

detalhes fiscais e detalhes bancários.

5

Revisar o Questionário de Registro

Observação: Se você precisar atualizar suas informações bancárias, deverá excluir a entrada de 

dados bancários existente e adicionar as novas informações bancárias em uma nova entrada. 

NÃO edite suas informações bancárias antigas.
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Depois de fazer suas atualizações, clique em Submit Entire Response 

(Enviar resposta completa).
6

6

Revisar o Questionário de Registro

Uma mensagem de confirmação "Sua resposta revisada foi enviada. Obrigado 

por participar do evento" é exibida na tela.
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Você já enviou suas atualizações para a 

LyondellBasell. 

A LyondellBasell analisará suas revisões. Você 

receberá uma notificação por e-mail com todas 

as atualizações.



Obrigado


	Introduction
	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12


