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Cuestionario de registro de 

proveedores de Ariba SLP

Ayuda al empleo

Publicado: Octubre 2023

Propietario: Equipo Source-to-Pay de LyondellBasell
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Público destinatario 

Esta ayuda de trabajo es para 3rd Parte Proveedores de 

LyondellBasell

Propósito

El objetivo de esta ayuda de trabajo es proporcionar una guía paso a 

paso sobre cómo registrarse en Ariba SLP mediante el envío del 

Cuestionario de Registro.

Requisito previo

Consulte lo siguiente antes de ver esta ayuda de trabajo: 

• Sitio del proveedor de LyondellBasell

Índice

Navegue por la ayuda para el trabajo seleccionando la sección 

adecuada:

• Enviar cuestionario de inscripción

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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Esta ayuda de trabajo se publicó originalmente en julio de 

2023.

Esta ayuda de trabajo se actualizó por última vez en 

octubre de 2023.

Octubre de 2023 Detalles de la actualización de la ayuda al empleo

Enviar cuestionario de inscripción

• Los pasos 1 a 36 se han actualizado con nuevas capturas de pantalla, destacando 

las mejoras en la interfaz de usuario.
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Enviar cuestionario de inscripción

Los siguientes pasos son para 3rd Parte Proveedores 

de LyondellBasell

Nota: Seleccione el icono de Sugerencia de herramienta situado junto a 

los campos del Cuestionario de inscripción aplicables para obtener 

información adicional relevante.
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2

Aparecerá la página Propuestas y cuestionarios de Ariba. En la pantalla 

de bienvenida:

a. Si ya tiene un perfil de Ariba Network (AN), haga clic en Iniciar sesión. 

Vaya a la página 10 para comenzar el Cuestionario de registro.

b. Si es un proveedor nuevo o nuevo en Ariba Network (AN), haga clic en 

Registrarse. Para este ejemplo, hagamos clic en Registrarse. 

Continúe con el siguiente paso.

Enviar cuestionario de inscripción

Debería haber recibido una notificación por correo electrónico de Ariba. 

Seleccione el enlace de la invitación por correo electrónico para iniciar

el Cuestionario de registro.
1

1

Nota: Compruebe su carpeta de correo no deseado, ya que el correo electrónico de 

Ariba SLP está automatizado y puede marcarse como correo no deseado. Puede añadir

la dirección de correo electrónico de Ariba SLP a sus contactos para que las futuras

comunicaciones se envíen directamente a su bandeja de entrada.

a

b
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4

Desplácese hasta la sección Información de la cuenta de usuario. 

Introduzca su nombre, dirección de correo electrónico, nombre de usuario 

y contraseña. Seleccione el idioma adecuado e introduzca la dirección de 

correo electrónico para enviar pedidos a varios contactos. Esta dirección 

de correo electrónico puede cambiarse en cualquier momento.

Enviar cuestionario de inscripción

Aparecerá la pantalla Crear cuenta. En la sección Información de la 

empresa, introduzca el nombre de su empresa, país/región y dirección.
3

Nota: * indica un campo obligatorio. El nombre de usuario debe tener formato de correo 

electrónico (por ejemplo, john.doe@email.com). La contraseña debe contener un mínimo de ocho 

caracteres, incluyendo letras mayúsculas y minúsculas, dígitos numéricos y caracteres 

especiales.

Al crear una cuenta de Ariba Network, es posible que su contraseña se acorte automáticamente a 

8 caracteres en la pantalla, pero su contraseña original sigue siendo válida y no se ve afectada.

4Si selecciona

esta opción, el

campo Nombre

de usuario se 

rellenará

automáticament

e con su

dirección de 

correo

electrónico.
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5

6 Haga clic en las dos casillas de verificación del acuerdo de usuario.

Enviar cuestionario de inscripción

Desplácese hacia abajo hasta la sección Cuéntenos más sobre su 

empresa. Introduzca o busque los detalles apropiados en los siguientes 

campos.

5

6

5
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Aparecerá la ventana emergente RECOMENDACIÓN DE DIRECCIÓN. 

Seleccione la dirección original o la recomendada. Para este ejemplo, 

seleccione la dirección recomendada y haga clic en Aceptar.

Enviar cuestionario de inscripción

Haga clic en Crear cuenta y continúe.7

7

8
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Aparece la pantalla Revisar cuenta duplicada. Compruebe los detalles. 

Si no hay ninguna cuenta duplicada, haga clic en Continuar creación de 

cuenta. Si hay una cuenta duplicada ya creada, vuelva a la página 

anterior.

Enviar cuestionario de inscripción

Si existen posibles cuentas duplicadas, aparecerá la ventana emergente 

Posibles cuentas existentes. Haga clic en Revisar cuentas para revisar los 

posibles duplicados.

9

10

9

Nota: Ariba SLP realiza la comprobación de duplicados basándose en la dirección de su 

empresa y la dirección de correo electrónico de sus contactos.
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5Aparece la pantalla Cuestionario de registro de proveedores. 

Comencemos con el proceso de registro.

11
Revise y confirme su Nombre de proveedor. Si es necesario, puede 

actualizar el nombre.

11

Enviar cuestionario de inscripción
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13 Indique su número DUN & Bradstreet DUNS, si procede.

12

Revise y confirme su Dirección Registrada. Si es necesario, puede 

actualizar la dirección. Seleccione el País de registro en la lista 

desplegable de la sección País de registro. A continuación, introduzca 

el Código Postal.

Enviar cuestionario de inscripción

12

El país de registro y el código postal deben ser los mismos que figuran en el campo Dirección 

registrada.

13

Nota: El campo del número DUN & Bradstreet DUNS sólo permite introducir 9 dígitos.
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Seleccione la opción adecuada para la pregunta "¿Añadir dirección 

internacional?". Si selecciona Sí, aparecerán preguntas adicionales. Si 

necesita añadir su dirección en su idioma local, seleccione Sí. Por ejemplo, si 

su dirección está en China, introduzca su dirección en caracteres chinos en 

los campos de Dirección internacional que aparecen. 

Enviar cuestionario de inscripción

15
Seleccione la opción adecuada en relación con la Dirección del pedido 

y el pago a nombre de otra empresa. 

La dirección del Ordenante está impresa en la Orden de Compra. El pago se realizará a nombre de la 

empresa de factoring o del beneficiario alternativo.

14

14

供应商名称

街道名称

北京

15
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17 Valide la información rellenada previamente en la sección Información de 

contacto.

16
Introduzca los datos correspondientes en la sección Información del 

proveedor. 

17

16

Enviar cuestionario de inscripción

• Fax: Si está disponible, actualice el número de fax. En caso contrario, deje el valor 999-

999-9999.

• Correo electrónico de aviso de pago/AR: Esta es su dirección de correo electrónico de 

notificación de pago.

• Dirección de correo electrónico para pedidos de compra (correo electrónico ZPO): 

Esta es la dirección de correo electrónico genérica de su grupo de proveedores para las 

órdenes de compra.

Nota: Su tipo de entidad empresarial puede ser una de las siguientes: Sociedad Anónima, Sociedad 

Privada, Filial al 100%, Sociedad Anónima, Sociedad Anónima. Sociedad Comanditaria, Sociedad Ilimitada, 

Sociedad Anónima, Sociedad Estatutaria, Sociedad Holding, Sociedad Filial, Sociedad Unipersonal 

(Propietario Único), ONG, etc.
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18
Los contactos de ventas, HSE, administrativo, emergencia y 

técnico/empresarial son opcionales.

Enviar cuestionario de inscripción



Registro de proveedores

15

19 Rellene los siguientes datos fiscales.

19

Enviar cuestionario de inscripción

20
Añada el número de países fiscales adicionales. A continuación, haga clic en 

Adjuntar un archivo para añadir su formulario W-9.

20

Nota: Los campos País/Región fiscal y País de registro deben ser idénticos.

Nota: Sólo se pedirá a los proveedores estadounidenses que adjunten un formulario W-9.
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22 Adjunte el archivo correspondiente de su ordenador.

21 Aparecerá la pantalla Añadir archivo adjunto. Haga clic en Elegir 

archivo. 

21

22

Enviar cuestionario de inscripción
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23 Haga clic en Aceptar. 

23

Enviar cuestionario de inscripción

24
Rellene los campos de Información financiera. Esto incluye la 

información del banco intermediario y el reconocimiento de la Política de 

facturación de LyondellBasell. A continuación, haga clic en Añadir 

información bancaria.

24
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26
Aparece la pantalla Información Bancaria. Introduzca la información 

adecuada en los campos Datos bancarios.

25 Haga clic en Añadir datos bancarios.

25

26

Enviar cuestionario de inscripción

Nota: No utilice caracteres especiales en los campos de datos bancarios. ¡Los caracteres 

especiales incluyen ! @ # $ % ^ & * ( ).
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27 Seleccione la divisa de su banco.

27

Enviar cuestionario de inscripción

28 Haga clic en Adjuntar un archivo para añadir su documento bancario 

oficial.

Nota: La carta de su banco confirmando su cuenta bancaria debe incluir el membrete del banco.

El membrete de su empresa no bastará como confirmación.

28
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29
Aparecerá la pantalla Añadir archivo adjunto. Haga clic en Seleccionar 

archivo. Elija el archivo apropiado de su ordenador y adjúntelo al 

cuestionario. 

29

Enviar cuestionario de inscripción

30 Haga clic en Aceptar.

30
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31
Aparecerá de nuevo la pantalla Información bancaria. Una vez 

introducidos todos los datos bancarios pertinentes, haga clic en Guardar 

para volver a la pantalla de inicio del cuestionario. 

Enviar cuestionario de inscripción

31

32 Puede seleccionar una opción en la sección Diversidad de proveedores.

32

El Indicador de minorías es un campo opcional. Consulte la lista desplegable y seleccione 

cualquier opción que pueda aplicarse a su empresa.
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33

Introduzca los detalles apropiados en la sección Sostenibilidad. Debe 

comprometerse a llevar a cabo su actividad empresarial respetando los 

derechos humanos fundamentales y las normas ESG reconocidas 

internacionalmente, de acuerdo con los principios establecidos en el 

Código de Conducta para Proveedores de LYB.

Enviar cuestionario de inscripción

Una Evaluación Ecovadis valora los impactos materiales de sostenibilidad de su empresa 

basándose en la información que usted ha facilitado.

34 Introduzca los datos correspondientes en la sección Gestión de riesgos 

de seguridad informática.

34

33
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35 Haga clic en Enviar respuesta completa.

35

Enviar cuestionario de inscripción

36 Aparecerá una ventana emergente. Pulse OK. 

36
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41

Aparece el mensaje de confirmación "Su respuesta ha sido enviada. 

Gracias por participar en el evento".

Enviar cuestionario de inscripción

Nota: Ha rellenado y enviado su Cuestionario de registro. LyondellBasell revisará su 

información. Recibirá una notificación una vez que LyondellBasell haya aprobado, denegado o 

solicitado información adicional en relación con su presentación.
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Enviar cuestionario de inscripción

Ha cumplimentado y enviado su Cuestionario de registro. LyondellBasell 

revisará ahora su información. 

Recibirá una notificación una vez que LyondellBasell haya aprobado su 

presentación o solicitado información adicional.

Si reúne los requisitos para recibir el estatus de Cualificado con 

LyondellBasell (en función de la región y la materia prima), recibirá una 

notificación para presentar el Cuestionario de Cualificación.

Nota: Consulte la Ayuda de Trabajo del Cuestionario de Calificación 

de Proveedores de Ariba SLP para conocer los pasos siguientes.

https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/


Gracias


	Introduction
	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3

	Submit Registration Questionnaire
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26


