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Propdsito
El objetivo de esta ayuda de trabajo es proporcionar una guia paso a
paso sobre como registrarse en Ariba SLP mediante el envio del

Cuestionario de Registro.

e

Publico destinatario
Esta ayuda de trabajo es para 3 Parte Proveedores de

LyondellBasell

=8 Indice
©
—/ Navegue por la ayuda para el trabajo seleccionando la seccién

£
i —-
£ — | adecuada:

* Enviar cuestionario de inscripciéon

@'ﬁ Requisito previo

E:/ Consulte lo siguiente antes de ver esta ayuda de trabajo:
i — I

» Sitio del proveedor de LyondellBasell



https://www.lyondellbasell.com/en/utilities/suppliers/ariba/registration/
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Esta ayuda de trabajo se publicé originalmente en julio de
/18 2023.

@3 Esta ayuda de trabajo se actualizé por ultima vez en
— octubre de 2023.

Octubre de 2023 Detalles de la actualizaciéon de la ayuda al empleo
Enviar cuestionario de inscripcion

* Los pasos 1 a 36 se han actualizado con nuevas capturas de pantalla, destacando
las mejoras en la interfaz de usuario.
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Enviar cuestionario de inscripcion

Los siguientes pasos son para 3'9 Parte Proveedores
de LyondellBasell

Nota: Seleccione el icono de Sugerencia de herramienta situado junto a
los campos del Cuestionario de inscripcidén aplicables para obtener
informacion adicional relevante.
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Seleccione el enlace de la invitacidn por correo electronico para iniciar
el Cuestionario de registro.

INVITATION: LyondellBasell has invited you to register in their Supplier Onboarding tool

0 Test Supplier Requester 01 <sdsystem-prod+lyb-T.Doc4220196072@ansmtp.ariba.com> O Stk | © ReyAlk | 3 Temud || @] |

lyondellbasel
I 1 m ]

G Deberia haber recibido una notificacion por correo electrénico de Ariba.

i

Nota: Compruebe su carpeta de correo no deseado, ya que el correo electronico de
Ariba SLP esta automatizado y puede marcarse como correo no deseado. Puede afiadir
la direccion de correo electrénico de Ariba SLP a sus contactos para que las futuras
comunicaciones se envien directamente a su bandeja de entrada.

Aparecera la pagina Propuestas y cuestionarios de Ariba. En la pantalla

de bienvenida:

a. Siyatiene un perfil de Ariba Network (AN), haga clic en Iniciar sesion.
Vaya a la pagina 10 para comenzar el Cuestionario de registro.

b. Sies un proveedor nuevo o nuevo en Ariba Network (AN), haga clic en
Registrarse. Para este ejemplo, hagamos clic en Registrarse.
Continde con el siguiente paso.

GAP” | Ariba Proposals and Questionnaires

| Welcome, . |

Have a question? Click here to see a Quick Start guide

Sign up as a supplier with Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST on SAP Ariba. b

Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST uses SAP Ariba to manage procurement activities,

Create an SAP Ariba s account and manage your response to procurement activities required by Lyondell Chemical Company Supplemental - TEST. Signup
Already have an accou

About Ariba Network

The Ariba Network is your entryway to all your Ariba seller solutions. You now have a single location to manage all of your customer relationships and supplier activities regardless of which Ariba solution your
customers are using. Once you have completed the regisiration, you wil be able to

« Respond more efficiently to your customer requests

« Work more quickly with your customers in all stages of workdlow approval

« strengthen your relationships with customers using an Ariba Network solution
+_Review pending sourcing events for multiple buyers with one login
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Aparecera la pantalla Crear cuenta. En la seccion Informacion de la
empresa, introduzca el nombre de su empresa, pais/region y direccion.

GAP™ Ariba Proposals and Questionnaires

ecampmtv information

Desplacese hasta la seccion Informacién de la cuenta de usuario.

o Introduzca su nombre, direccidén de correo electrénico, nombre de usuario
y contrasefia. Seleccione el idioma adecuado e introduzca la direccion de
correo electrénico para enviar pedidos a varios contactos. Esta direccion
de correo electronico puede cambiarse en cualquier momento.

User account information

* Indicates a required field
SAP Business Network Privacy Statement
Name:*

Language: ‘ English ~ ‘ The language used when Ariba sends you configurable notifications. This is different than your web b,

| Email orders to:* ‘

Nota: * indica un campo obligatorio. El nombre de usuario debe tener formato de correo
electrénico (por ejemplo, john.doe@email.com). La contrasefia debe contener un minimo de ocho
caracteres, incluyendo letras mayusculas y mindsculas, digitos numéricos y caracteres
especiales.

Al crear una cuenta de Ariba Network, es posible que su contrasefia se acorte automaticamente a
8 caracteres en la pantalla, pero su contrasefia original sigue siendo valida y no se ve afectada.
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Desplacese hacia abajo hasta la seccion Cuéntenos mas sobre su
empresa. Introduzca o busque los detalles apropiados en los siguientes
campos.

Tell us more about your business

@

0 or Service Locaton Add I or
s

° Haga clic en las dos casillas de verificacion del acuerdo de usuario.

Tell us more about your business

i - tegs Add o B
Ship-to or Service L 1 Service Locat [TI -
Uniced Staces
1p: | op
oshomber | Optomel | Cermenneaigtnumoer smes by Oun b Bradsoeet By defaut OUNS rumber | sppercied wan
the SAP B, ”
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Enviar cuestionario de inscripcion

a Haga clic en Crear cuentay continte.

Tell us more about your business

R materits %
Ship-to or Service Locat uvs" Enter ship-to or Senvice Location [ Add J or. Browse
Texas - unwed ates
Tax ID: | Optional Enter your nine-Gigit Comparr Tax ID number.
. Enier the rine-cigi number issuss by Dun B Bradsireet. By defaut, DUNS mmber ks spperdied win T n fesi
DUNS Number; | Optiona sccount

Aparecera la ventana emergente RECOMENDACION DE DIRECCION.
Seleccione la direccion original o la recomendada. Para este ejemplo,
seleccione la direccién recomendada y haga clic en Aceptar.

ADDRESS RECOMMENDATION

We noticed that your address is not valid or incomplete. Please review the recommendation
below and decide to accept or reject it before you proceed.

You entered: We recommend:

1221 McKinney Street 1221 McKinney St
Houston Houston
Texas Texas

USA, 77010 USA, 77010-2011 8




| Registro de proveedores

Enviar cuestionario de inscripcion

Posibles cuentas existentes. Haga clic en Revisar cuentas para revisar los

a Si existen posibles cuentas duplicadas, aparecera la ventana emergente
posibles duplicados.

Potential existing accounts

We have noticed that there may already be an SAP Business Network account registered by your company.
Please review before you create a new account

Review accounts ‘ Skip review

Nota: Ariba SLP realiza la comprobacién de duplicados basandose en la direccion de su
empresa y la direccion de correo electronico de sus contactos.

Si no hay ninguna cuenta duplicada, haga clic en Continuar creacion de
cuenta. Si hay una cuenta duplicada ya creada, vuelva a la pagina
anterior.

@ Aparece la pantalla Revisar cuenta duplicada. Compruebe los detalles.

SAP™ Ariba Proposals and Questionnaires

Review duplicate Account

We noticed that your coma already register an SAP Business Network account, please review the match results below, then:

rator from there
tion find we will progress your registration

« Or, you can Go back to previodeT

Match Based On

EXAMPLE SUPPUER
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Aparece la pantalla Cuestionario de registro de proveedores

Comencemos con el proceso de registro.

Console

¥ Event Contents

Time remaining
(9 89 days 23:43:50

2 v

Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire

All Content
Name 1
¥ 1 Supplier Name

Go backta
Console
€ 7 Supplier Name
e u.‘ Name |
¥ 1 Supplier Name wore.. +
L1 Mame 1 | exampLe supPLIER

Revise y confirme su Nombre de proveedor. Si es necesario, puede

@ actualizar el nombre.

Sourcing

LycrdeliBasell - TEST Dashboar

. Time remaining

E Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire @ 89 days 23:40:37
tion 1.0f ) bext B =
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Revise y confirme su Direccidén Registrada. Si es necesario, puede
actualizar la direccion. Seleccione el Pais de registro en la lista
desplegable de la seccion Pais de registro. A continuacion, introduzca
el Codigo Postal.

Supplier Address
o @

El pais de registro y el codigo postal deben ser los mismos que figuran en el campo Direccién
registrada.

@ Indique su numero DUN & Bradstreet DUNS, si procede.

Supplier Address

L}

Nota: El campo del nimero DUN & Bradstreet DUNS so6lo permite introducir 9 digitos.

11
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Seleccione la opcion adecuada para la pregunta "¢ Afadir direccion
internacional?". Si selecciona Si, apareceran preguntas adicionales. Si

@ necesita afladir su direccion en su idioma local, seleccione Si. Por ejemplo, si
su direccidn esta en China, introduzca su direccion en caracteres chinos en
los campos de Direccion internacional que aparecen.

Supplier Address (SectionZof8) & Prev. | Next B =

C)Chinese

"R & R

21631 svest | HREA

RERS

Seleccione la opcién adecuada en relacion con la Direccion del pedido
y el pago a nombre de otra empresa.

Supplier Address Section 2019) & Pre Next B

L]

Texas (TX

&

La direccion del Ordenante esté impresa en la Orden de Compra. El pago se realizar4 a nombre de la
empresa de factoring o del beneficiario alternativo.

12
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g Enviar cuestionario de inscripcion

@ Introduzca los datos correspondientes en la seccidén Informacién del
proveedor.

Supplier Information (section 30f8) € Prew. | Next

) Submit Entire Response [ savedratt Compose Message Excel Import

a Nota: Su tipo de entidad empresarial puede ser una de las siguientes: Sociedad An6nima, Sociedad
Privada, Filial al 100%, Sociedad Anénima, Sociedad Andnima. Sociedad Comanditaria, Sociedad llimitada,
Sociedad Anénima, Sociedad Estatutaria, Sociedad Holding, Sociedad Filial, Sociedad Unipersonal
(Propietario Unico), ONG, etc.

@ Valide la informacién rellenada previamente en la seccién Informacion de
contacto.

Event Detail Contact Information
Response Histor
iame 1

¥ 4 Contact Information

Submit Entire Response Save draft Compase Message Excel Import

+ Fax: Si esta disponible, actualice el nimero de fax. En caso contrario, deje el valor 999-
999-9999.
» Correo electrénico de aviso de pago/AR: Esta es su direccion de correo electronico de
notificacion de pago.
» Direccién de correo electrénico para pedidos de compra (correo electrénico ZPO):
Esta es la direccidn de correo electrénico genérica de su grupo de proveedores para las
ordenes de compra.
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Los contactos de ventas, HSE, administrativo, emergencia y
técnico/empresarial son opcionales.

Contact Information (Section 4 of 5] & Frev | Next B =

w Event Contents.

@ 14
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g Enviar cuestionario de inscripcion

@ Rellene los siguientes datos fiscales.

Tax Details (section 50f9) & Prev. | Next B =

v Event Contents

Submit Entire Response [ sav

Nota: Los campos Pais/Region fiscal y Pais de registro deben ser idénticos.

Afada el nimero de paises fiscales adicionales. A continuacion, haga clic en
Adjuntar un archivo para afadir su formulario W-9.

Tax Details (Section 50f9) & Prev. | Next »

Submit Entire Response [ savedrat Compose Message

.i Nota: Sélo se pedira a los proveedores estadounidenses que adjunten un formulario W-9.

@ 15
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g Enviar cuestionario de inscripcion

e Aparecera la pantalla Ailadir archivo adjunto. Haga clic en Elegir
archivo.

Iyondellbase] a5 0 @

Add Attachment Kl -

Entar the lacation of a file to add a5 v a particular file, click Browse... When you have finished, click OK to add the attachment
Flle |

a Adjunte el archivo correspondiente de su ordenador.

£ Bonk Document Example

<1 V-5 Example finished, click OK to add the attachment

Fie name: [ W-3 Exsmple
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g Enviar cuestionario de inscripcion

@ Haga clic en Aceptar.

informacién del banco intermediario y el reconocimiento de la Politica de
facturacion de LyondellBasell. A continuacion, haga clic en Afadir
informacion bancaria.

@ Rellene los campos de Informacidn financiera. Esto incluye la

Financial Information

Submit Entire Response Save drat age Excel Import

@ 17
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g Enviar cuestionario de inscripcion

@ Haga clic en Afladir datos bancarios.

Clicking Save will only save your Repeatable Section answers. To submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen

Bank Information (0)

Add Bank Details (#) indicates a required field

Aparece la pantalla Informacién Bancaria. Introduzca la informacion
adecuada en los campos Datos bancarios.

Bank Information (1)

N
v Bank Details 1 Delste =
- Bank Type: | pomestic

i
«

Nota: No utilice caracteres especiales en los campos de datos bancarios. jLos caracteres
especialesincluyen! @ #$ % ~ & * ().

18
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g Enviar cuestionario de inscripcion

e Seleccione la divisa de su banco.

Bank Information (1)

B
«

wAltach & file
[ Itis mandatory to upload the completed o ather bank country. provide bank letterhesd containing bank sccount information)

Bank Refere er (Us this field i the Account Number

Add an additional Bank Details () Indicates  required field

@ Haga clic en Adjuntar un archivo para afiadir su documento bancario
oficial.

Bank Information (1)

B
«

Itis mandatory to uplaad the completed

bank country. provide bank letterhead containing bank account Information)

et (Use this field H the Account Number |

Add an additional Bank Details (=) indicates a required field

Nota: La carta de su banco confirmando su cuenta bancaria debe incluir el membrete del banco.
El membrete de su empresa no bastara como confirmacion.
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Aparecera la pantalla Afiadir archivo adjunto. Haga clic en Seleccionar
archivo. Elija el archivo apropiado de su ordenador y adjuntelo al

cuestionario.
(o — -
C W = @ K -
=
i
Downloeds. I Bank Document Example
& Documents. phe
A Pictures.
1 Video: -
W ThisPC - . V
Fle name: | Bank Document Exampile Al files

@ Haga clic en Aceptar.

Ariba Sourcing

" Deskaop Fle Sy
Add Attachment “ [ cancet

nment. [ Choose Fle | Bank D

@ 20
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Aparecera de nuevo la pantalla Informacion bancaria. Una vez
introducidos todos los datos bancarios pertinentes, haga clic en Guardar
para volver a la pantalla de inicio del cuestionario.

Ariba Sourcing

Clicking Save will erly save your Repeatable Section answers. T submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen,

went > 6.2 Bank Informatios

Bank Information (1) " v

E i : Supplier Diversity Secton 70f9) & Prev. | Next B =
o vame 1
v 7 Supplier Diversity
¥ Event Contents 7.1 Minocy Indicatar Unspeciied 7
R, T InGIcetes § requred T

El Indicador de minorias es un campo opcional. Consulte la lista desplegable y seleccione
cualquier opcién que pueda aplicarse a su empresa.

21
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Introduzca los detalles apropiados en la seccion Sostenibilidad. Debe
comprometerse a llevar a cabo su actividad empresarial respetando los
derechos humanos fundamentales y las normas ESG reconocidas
internacionalmente, de acuerdo con los principios establecidos en el
Cddigo de Conducta para Proveedores de LYB.

Ariba Sourcing

Console E Doc4238280069 - Supplier Registration Questionnaire ® ;}9‘d’a’y‘s 23 37:22

Sustainability Secton80f9) € Frev, | Next B =

Una Evaluaciéon Ecovadis valora los impactos materiales de sostenibilidad de su empresa
basandose en la informacién que usted ha facilitado.

de seguridad informatica.

@ Introduzca los datos correspondientes en la seccion Gestion de riesgos

IT Security Risk Management ection 9 of9) & Pr

¥ O IT Securlty Risk Management

v Event Contents

Submit Entire Response

22
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Enviar cuestionario de inscripcion

Haga clic en Enviar respuesta completa.

Event Messages
Euvent Detais IT Security Risk Management (Section 9 of5) € Prev. =
Response History
Response Team Hame 1
¥ O IT Securiy Risk Management

¥ Event Contents 9.1 Willthe prosucts) andlor sanvices being offered ta LyondellBasll involve 3 cloud-hosted or wek-based solution or sarvics? "o v

Al Content 9.2 Wil the products) andfor senices being offered inact LyandellBaselts controls or processes related to fnancial o regulatory reporting? o v

1 Supplir Hame 93 Wl the productfs) being involve staff augs ™ v

2 Suppler Address 9.4 Willthe product(s) andlor services being affered require access to, processing of, and/or starage of LyondellBasell's non-public data? Na v

s (19.. 150, HIPPA, gtc.) o third-party sacurity raports (i... SOC 2 Typa I, stc.)related to the productis) andior sarvicss offared? vas v

95 Does your organization maintain se

P Compene Wemoge | [ Esce i

Aparecera una ventana emergente. Pulse OK.

v/ Submit this response?

K to submit.

OK ]l ’ Cancel

NG 2
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Aparece el mensaje de confirmacién "Su respuesta ha sido enviada.
Gracias por participar en el evento".

Ariba Sourcing

Console & Doc4220196072 - Supplier Registration Questionnaire @ éédd'y; .50.23.44

' Your response has been submitted. Thank you for participating in the event.

IT Security Risk Management Section 9 of @) & Pren
¥ Event Contents
Wame T

¥ © IT Security Risk Management

Nota: Ha rellenado y enviado su Cuestionario de registro. LyondellBasell revisara su
informacion. Recibira una notificacion una vez que LyondellBasell haya aprobado, denegado o
solicitado informacién adicional en relacion con su presentacion.

24
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g Enviar cuestionario de inscripcion

Ha cumplimentado y enviado su Cuestionario de registro. LyondellBasell
revisara ahora su informacion.

Recibira una notificacion una vez que LyondellBasell haya aprobado su
presentacion o solicitado informacion adicional.

Si redne los requisitos para recibir el estatus de Cualificado con
LyondellBasell (en funcion de la region y la materia prima), recibird una
notificacion para presentar el Cuestionario de Cualificacién.

Nota: Consulte la Ayuda de Trabajo del Cuestionario de Calificacion
de Proveedores de Ariba SLP para conocer los pasos siguientes.

Iyondellbasell

Ariba SLP Supplier Qualification
Questionnaire
Job Aid

Published: June 1, 2023
Owner: LyondellBasell Source-to-Pay Team
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